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 يظش نهضيد ٔانظاتٌٕششكح يمذيّ ػٍ 
 

ةتتتوجب  7/11/1938تأسستتتل ركةتتتوجب المرتتت  ركلوستتتما ركلسجتتتا ركتتتتفىو استتتور  ركل تتتت    تتتا 
  لسفهلب اإسا

أىلتتب ا تتف التتك ركةتتوجفل اتتفا  1938 تتا ى ستتلاو  (ةتتوجب لتتتو كتتت فاب مترتتفو  رك  تتمل)
1963 ، 

تتتتتىو  تتتتورو لرستتتتتس  ىرو  ركلاسستتتتب ركلتتتتتو ب ركلفلتتتتب كستتتتتت فافل  1967/  9 / 19م تتتتا  
ةتتوجب لتتتو كس  تتمل مركتتتفام  ( ماتتى    تتتتفى ب للسمجتتب  (  ستتا ركةتتوجب ركغذرئ تتب ك تتتا 
 1991كستت ب  2003، ثتا كسةتتوجب ركضفالتب كستت فافل ركغذرئ تتب لاضتفـ كسضف تتتم    افكجفلت  كسىمكتب

لس تم  ر  تو موأس لتف   30اوأس لف   1991/  5/  2 ا  98 ةو افكم فئع ركلتو ب ركلىى 
  أكف س ا   لتب ج  س ا خلسم  ر   ف ـ 400لس م  لم ن اسا  20لتىو 

لس م  س ا   لب  6لس م  ر  و لم ن اسا  60اى  وأس ركلف  ركلوخص مركلى من ك تا  
 ر   فل 10ج  س ا 

فالتتب استتا او تتفلب تمستت ع مر ضتتل ركرلل تتب ركلفلتتب ع تتو ركلفى تتب كسةتتوجب ركض/ 5/8/1996  تتا
% ل  أس ا ركةوجب لاضفـ كاو فلب ركختختتب اوئفستب ركتىجتمو وئت س  51 فاى  ركلسج ب ما ع 
 . 1996/  8/  4، متا ركض ى افكرىم  ركوسلا  ا  27/7/1996 لرسس ركم ورء اتفو خ

 تتتا تلتتى   رك متتتفا رلسفستتا كسةتتتوجب التتف  تنتتتا لتتع أاجتتتفا  تتف م  ركةتتتوجفل ركلستتفهلب ركتتتتفىو
 تتا  1888م ةتتو رك متتفا رلسفستتا اتتتا نب ركةتتوجفل ركلتتىى  1981كستت ب  159افكضتتف م  و تتا 

 1998ساتلاو 

لتى  ركةتوجب خلستم  افلتفـ لت   رل ع أس ا ركةوجب  ضى ب ملى ماب افكجفل  ملتىرمكب افكاموتب
كستتتت ب  159 تتتتا متتتت  أاجتتتتفا ركضتتتتف م   1998/  6/  22  تتتتتفو خ ركض تتتتى افكستتتتر  ركترتتتتفو   تتتتا

1981 
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 . من كل عام  يوليو 1دأ السنة المالية لمشركة فى تب . 

ور تتت  استتتفافل ركةتتتوجب ركر تتتف  ركلوجتتت   كسلافستتتافل ملور تتت  ركاستتتفافل ركللتتت   لتتت   اتتت  ل
 ركرلل ب ركلفلب كسةوجب ) ى . ااى ركل    ارف   مةوجف (

جب ت لضتتى ركرلل تتب ركلفلتتب كسةتتو  1981كستت ب  159لاضتتفـ كس متتفا رلسفستتا كسةتتوجب مركضتتف م  و تتا 
ختت   ستتتب ةتت مو استتا رلجثتتو ك  ف تتب ركستت ب ركلفك تتب مكلرستتس ر ىرو  أ   ضتتوو ىاتتم  ركرلل تتب 

 ركللمل ب جسلف ىال ركلومو  كذكك 

تضما ركةوجب اتلا ا لافىئ ركامجلب اإوسف  ركا ف فل واع س م ب كس  ئب ركلفلب كسو فاب ركلفك ب  .
 اثضب ل  لرسس  ىرو  ركةوجب، مجذر  ورورل كر ب ركلوررلب ركواع س م ب جسر ب ل 

 تضوو ركرلل ب ركلفلب س م فـ   لب ركتاون ركلتوح او   لف  رفم  رلكف ر  و
 : ـ غـــــرض الشـــــــــــــركة

ستتخور  رك  تمل لت  جف تب أ   تلل  كاسفا ف مكاسف  ع وهف  ا لتو مركختفو   تا تت فاب مرخ
مركل منتتفل مركلستتسا اأ مراتتو مر ترتتفو  ركلتتمرى رك افت تتب مركا تتمر ا متجو وهتتف متتت فاب ركتتتفام 

    ف مك ف خفتب : ت

  . ةورء ما ع هذ  ركلمرى  ا لتو مركخفو  .1
 ر ترفو  ا لتو مركخفو   ا ل ترفل ركةوجب سمرء جف ل ل  ت ل ف  .2

  . أم لةتور 

اىرى مةورء ماىرل ر ستخ ص مللفل  ركتجو و ركخفتب افك  مل اجف ب أ مرا ف .3   . ا فء مرخ

ستغ ك ف ستئرفو  .4   . متأر و ركللفل  مرخ

لافةو  رل ع رلالف  ركتا تتت  اأ  مرو ل  ركمرم  ا  لو ا لافةو أم ع و لافةو  .5
  . اغوك ركةوجب

  تف  رلا ف ) ا مر  / أسلفك / ىمررت  ( ملتورى فت تف ملةتتضفت ف أ تفـ جتف   ما تف مجتذكك  .6
  . تر ئبركلمرى مركل ترفل رك  لب كت فات ف مر ترفو افكرلسب مرك
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  . تتتتتتتت  ع ااتتتتتتمرل ركتتتتتتتن   / ركا ستتتتتتت ك كتلائتتتتتتب ركلستتتتتتسا مرك  تتتتتتل      

لتتتع لوراتتتف  أاجتتتفا ركضتتتمر    مركستتتمرئ  مركضتتتورورل ركستتتفو ب ماةتتتول  ستتتتتىرو ركتتتتورخ ص رك  لتتتب 
 . كللفوسب هذ  رل ةلب

م رتتم  كسةتتوجب أ  تجتتم  ك تتف لتتتساب أم تةتتتوك اتتأ  مرتتو لتت  ركمرتتم  لتتع ركةتتوجفل    
تا ت رم  أالفلـا ةا  ب اأالفك ف أم ركتا تلفم  تف استا تاض تا عولت ف  تا لتتو أم مع وهف رك

 ا ركختفو  ، جلتف  رتم  ك تف أ  تتىلب  تا ع وهتف أم تةتتو  ف جس تفـ أم ر ئ تفـ مذكتك م ضتفـ لاجتفا 
 . ركضف م  ملائاتو ركت ن ذ ب
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 ألا:إجشاءاخ انرغجيم انًحاعثٗ

 انيّ () دفرشانيٕييّ ،الاعرار،انمٕائى انً
 

 دفرش انيٕييح: -1
٠زُ اٌزٛع١ٗ اٌّؾبٍجٝ عٍٝ َِزٕل اٌٖوؾ ِجبّروح ٠ٚرزُ اكفربي اٌم١رل ٛجمرب ٌٍؾَربثبد اٌزرٝ 

 ٠زُ رٛعٙٙب ِع رؾل٠ل ِووي اٌزىٍفٗ ٠ٚزُ ٛجبعٗ اٌم١ل ٚاهـبلٗ ِع اٌَّزٕل

. ٠زُ ِواععٗ اٌم١ل ثعل اكفبٌرٗ ٚاعزّربك اٌم١رل ِرٓ اٌّواعرع ٚؽف رٗ ـرٝ اٌٍّرؿ ٚ اٌىّج١رٛرو 

 ٠ٛعٗ ٔفَٗ عٍٝ ؽَبة الاٍزبم ٚرمَٛ اٌْووخ ثبرجبع إٌ بَ اٌّعزّل ـٝ اٌّؾبٍجٗ

 

 :انششٔط انٕاجة ذٕافشْا فٗ دفرش انيٕييح
 لا٠ٛعل ثلافٍٗ اٜ ـٛاهغ -1

 رىزت اٌم١ٛك ثزًٍََ -2

 ِّٕٛع اٌىزبثٗ عٍٝ اٌٙٛاِِ -3

 رقزُ ع١ّع اٌٖؾفبد ٠ٚٛلع ع١ٍٙب ا١ِٓ اٌَغً -4

 

 فٕائذ دفرش انيٕييح:
 اٌّؾبوُ ٠ىْٛ لو٠ٕٗ اِبَ -1

 ٠َبعل عٍٝ ثوٛ الاهثبػ اٌزغبه٠خ ٚ اٌٖٕبع١خ -2

 اٌلـبرو ؽَٓ ١ٔزٗـٝ ؽبٌٗ اـلاً اٌزبعو رضجذ ٘نٖ  -3

 
 

 اٌزَغ١ً ـٟ كـزو ا١ِٛ١ٌخ     

 اٌج١بْ كائٓ ِل٠ٓ
هلُ 

 اٌؾَبة

هلُ 

ٕفؾخ 

 الأٍزبم

 اٌزبه٠ـ
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 :دفرش الاعرار -5
٘ٛ اٌزبثع ٌلـزو ا١ِٛ١ٌخ ؽ١رش ٠رزُ اٍرزلعبل اٌم١رٛك ٚعوٙرٙب ٚ٘رٛ اؽرل اٌؾَربثبد اٌزرٝ ٠رزُ 

 رٛعٙٙب اٌٝ َِزٕل اٌٖوؾ.

 ٠ٚعزجو ا٠ٚب ر١ٕٖؿ ٌٍع١ٍّبد ِضً اٌّج١عبد ٚاٌّْزو٠بد

 

 زو الأٍزبم:ـك ـٛائل

اٌزؾمك ِٓ ٕؾخ اٌّعبِلاد اٌزٟ رُ ل١ل٘ب ـٟ كـزو ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ اٚلاً  - أ

 ثأٚي .

رٛـ١و اٌٛلذ ٚاٌغٙل عٕل اٌوؼجخ ـٟ ِعوـخ ه١ٕل أٞ ؽَبة ِٓ   - ة

  اٌؾَبثبد

 

 

 انمٕائى انًانيح :-3
ّررٙٛه ٠ّٚىررٓ اعررلاك٘ب عٍررٝ  3وررً  اٜ هثررع ٍرر٠ٕٛخ ٠ررزُ عّررً اٌمررٛائُ اٌّب١ٌررخ عٍررٝ ـزررواد

 ـزواد ٖٔؿ ٠ٍٕٛخ 

 
الأطراف الخارجية بالمعلومات التي تمم عدمداد ا وتجميع ما  لإبلاغتعتبر القوائم المالية الوسيلة التي تستخدم )      

 (بصورة دورية منتظمة -في الحسابات المالية

  

 طشيمح اػذاد انمٕائى انًانيح:
 

 م١ٛك ا١ِٛ١ٌخ اٌّطٍٛثخ ٔمَٛ ثعًّ اٌ •

 ٔمَٛ ثعًّ كـزو الاٍزبم •

ٔمَٛ ثغّع اٌج١بٔربد عرٓ ٛو٠رك الاورٛاك اٌّٛعرٛكح ـرٝ كـزرو الاٍرزبم ٚمٌره ؽَرت اٌىرٛك  •

  اٌّٛٙٛع

 كائٓ ) ٌٗ ( ِل٠ٓ ) ِٕٗ (

 اٌج١ـــبْ اٌّجٍػ

 هلُ

ٕفؾخ 

 ا١ِٛ١ٌخ

 اٌج١ـــبْ اٌّجٍػ اٌزبه٠ـ

 هلُ

ٕفؾخ 

 ا١ِٛ١ٌخ

 اٌزبه٠ـ
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 وتتمثل وظائف القوائم المالية فيما يلي:

 

 .قياس الأصول التي تقع في ملكية المشروع 

 لك ا المشروع قياس الالتزامات المترتبة دلى الحقوق التي يم 

  قيمماس التريممرات التممي تطممرك دلممى تلممص الأصممول والخصمموم وحقمموق

 كصحاب ركس المال.

 .ربط  ذه التريرات بفترات زمنية محددة 

  التعبيممر دممما تقممدم بوحممدات نقديممة بادتبار مما الوحممدة العامممة للقيمماس

 المالي.

  عدداد قوائم مالية وتقارير دورية دن حقوق كصحاب ركس المال. 

 عداد القوائم الماليةإمهارات 

 الخطوة الأولى:
 

دممممل شممممجرة حسممممابات متكاملممممة بحيمممما يرادممممى في مممما ترتيممممب الأصممممول 

 والخصوم.

 

 الخطوة الثانية :

 للميزانية تطبيق المعادلة المحاسبية

 الأصول = الخصوم + حقوق الملكية

 

 :لقائمة الدخل تطبيق معادلة الإيرادات والمصاريف

 في الربح )الخسارة(المصاريف = صا –الإيرادات 
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 انحغاتاخ انخراييح ٔكيفيح اػذادْاثاَيا 
 

 أٔلا ذؼشيف انحغاب انخرايٗ :

 

٠مٖل ثبٌؾَبة اٌقزبِٝ الاٍزقلاِبد اٌفع١ٍخ ٚالا٠واكاد اٌفع١ٍخعٓ إٌَخ 

اٌّب١ٌخ إٌّز١ٙخ ، ثبلاٙبـخ اٌٝ أهٕلح اٌؾَبثبد اٌغبه٠خ اٌّل٠ٕخ ٚاٌلائٕخ 

ِٓ ٚالع اٌلـبرو اٌؾَبث١خٌىً ِٓ اٌّٛاىٔخ ٚاٌؾَبثبد إٌ ب١ِخاٌَّزقوعخ 

 اٌغبه٠خ ٚاٌّٛاىٔخ اٌوأٍّب١ٌخ عٓ ماد اٌفزوح  

٠ٚقزٍؿ اٌؾَبة اٌقزبِٝ عٓ اٌّٛاىٔخ ِٓ وْٛ الاف١وح رزّٚٓ رمل٠واد 

ٌلاٍزقلاِبد ٚاٌّٛاهك ، ٚثبٍزقلاَ ث١بٔبد اٌؾَبة اٌقزبِٝ ٚث١بٔبد 

ٚاٌٛلٛؾ عٍٝ ِلٜ الاٌزياَ اٌّٛاىٔخ ٠ّىٓ عًّ ِمبهٔخ اٌفع١ٍبد ثبٌزمل٠واد 

 ثزٕف١ن اٌّٛاىٔخ ِٚلٜ الأؾواؾ عٕٙب ٚأٍجبة مٌه 

٠ٚملَ اٌؾَبة اٌقزبِٝ إٌَٜٛ اٌٝ ٚىاهح اٌّب١ٌخ ـٝ ا١ٌّعبك اٌنٜ رؾلكٖ 

  121/1891اٌٛىاهح ٠ٍٕٛب ثّْٕٛه اعلاكٖ ٚٛجمب ٌلائؾخ اٌزٕف١ن٠خ ٌٍمبْٔٛ 

 
 نهحغاب انخرايٗ : يجة اذثاع الاذٗ تانُغثح

 

ٍٝ ِّضٍٝ ٚىاهح اٌّب١ٌخ ثبٌغٙبد الاكاه٠خ عٕل اعلاك اٌؾَبثبد اٌقزب١ِخ ع -1

 .ِواعبح اهـبق اٌمٛائُ ٚاٌج١بٔبد ٚاٌىْٛؾ اٌلاىَ اهـبلٙب 

 

ٙوٚهح الاٌزياَ ثبٌمٛاعل ٚاٌّٛاع١ل اٌزٝ رزّٕٚٙب اٌزع١ٍّبد اٌزٝ  -2

ج١مب ٠ٍٕٛب ٚاٌقبٕخ ثبعلاك اٌؾَبة اٌقزبِٝ ٌٍلٌٚخ رط رٖله٘ب ٚىاهح اٌّب١ٌخ

ثْأْ اٌّٛاىٔخ  1813ٌَٕخ  53ِٓ اٌمبْٔٛ هلُ  28،29لاؽىبَ اٌّبكر١ٓ 

 .اٌعبِخ 

ٙوٚهح اعوال اٌز٠َٛبد ٚاٌزعل٠لاد اٌقزب١ِخ رٕف١نا ٌّلاؽ بد اٌغٙبى  -3

 .اٌّوويٜ ٌٍّؾبٍجبد عٓ ـؾٔ اٌؾَبثبد اٌقزب١ِخ 
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 كيفيح اػذاد انحغاب انخرايٗ :

 بٍج١خ الار١خ:٠زُ اعلاكٖ ِٓ اٌَغلاد ٚاٌلـبرو اٌّؾ

 

 كـزو ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ ٌٍَّزٕلاد ٚاٌز٠َٛبد  -1

 كـزو الا٠واكاد ٚاٌّٖوٚـبد  -2

 اٌلـبرو الاعّب١ٌخ ٌٍؾَبثبد اٌّل٠ٕخ ٚاٌلائٕخ ٚإٌ ب١ِخ  -3

 كـبرو ِفوكاد اٌؾَبثبد اٌغبه٠خ اٌّل٠ٕخ ٚاٌلائٕخ -4

 

 ٠ٍٝ : ٠ٚزُ الفبي اٌؾَبثبد ١ِٛ٠ب ّٚٙو٠ب ٚوً صلاصخ ّٙٛه ٠ٍٕٛٚب وّب

 

٠زُ رغ١ّع اٌع١ٍّبد اٌؾَبث١خ اٌزٝ ل١لد فلاي ا١ٌَٛ ـٝ  : الالفال انيٕيٗ

 اٌَغلاد اٌّؾبٍج١خ ٠ٚلهط اٌّغّٛع ثبٌقبٔخ اٌّقٖٖخ لاصجبد اعّبٌٝ ا١ٌَٛ 

 

ـٝ ٔٙب٠خ وً ّٙو رغّع الاهلبَ اٌّضجزخ ثبٌقبٔبد اٌفوع١خ ـٝ  الالفال انشٓشٖ:

اٌّم١لح ـٝ فبٔبد ا١ٌَٛ ، ٠ٚغت  اٌلـبرو اٌّؾبٍج١خ ٚرغّع ا٠ٚب اٌّجبٌػ

رَبٜٚ ِغّٛع اٌقبٔخ الاف١وح ِع ِغّٛعبد اٌقبٔبد اٌفوع١خ اٌقبٕخ ثٙب ، 

 ـٝ اٌقبٔخ اٌّقٖٖخ ٌنٌه ـٝ اٌَغلاد  ٠ٚضجذ اٌّغّٛع اٌْٙوٜ

 ٚثعل الفبي اٌؾَبثبد اٌْٙو٠خ ٠زُ اعلاك الارٝ :

 

اٌزٝ رّذ  ١ِياْ ِواععخ ّٙوٜ ٠زّٚٓ وً اٌع١ٍّبد اٌّل٠ٕخ ٚاٌلائٕخ -1

 فلاي اٌْٙو

  

وْؿ ؽَبة ّٙوٜ ٠ٚٛٙؼ اٌّووي اٌّبٌٝ اٌْٙوٜ ٌٍٛؽلح اٌؾَبث١خ ،  -2

ٚاعزّبكٖ ِٓ هئ١ٌ اٌْطت ِٚوالت اٌؾَبثبد ٚهئ١ٌ اٌغٙخ ٠ٚوًٍ ٕٛهح 

 ِٕٗ اٌٝ ٚىاهح اٌّب١ٌخ ٚاٌغٙبى اٌّوويٜ ٌٍّؾبٍجبد 
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 الالفال ستغ انغُٕٖ :

اٌزٝ رزُ وً صلاصخ ّٙٛه رعل اٌٛؽلح وْؿ ؽَبة ٌّغّٛع اٌع١ٍّبد 

٠َٚزقوط ٘نا اٌؾَبة ِٓ ٚالع رغ١ّع اٌع١ٍّبد اٌْٙو٠خ ٚلارغوىجْأٔٗ أ٠خ 

 ع١ٍّبد ؽَبث١خ ثبٌلـبرو 

 
 الالفال انغُٕٖ :

رمفً ؽَبثبد إٌَخ اٌّب١ٌخ ثبلفبي اٌْٙو الاف١و ِٕٙب عٍٝ إٌؾٛ اٌَبثك 

رعل١ٍ٠خ ثّٛاـمخ الاّبهح ا١ٌٗ ـٝ الالفبي اٌْٙوٜ ، ٌٚىٓ ٠غٛى اكفبي ر٠َٛبد 

 ٚىاهح اٌّب١ٌخ 
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 ثانثا :طشيمح حغاب ذكانيف الاَراج فٗ انًظُغ
 

: ٚ ٟ٘ اٌزٟ رؾلس لإٔزبط إٌّزظ أٚ اٌقلِخ ٚ رًّْ اٌقبِبد  ذكانيف الإَراجذؼشيف 

اٌّجبّوح ٚ اٌعّبٌخ اٌّجبّوح ٚ اٌزىب١ٌؿ اٌٖٕبع١خ ؼ١و اٌّجبّوح ٚ رىب١ٌؿ إٌٙلٍخ ٚ 

 .اٌز١ُّٖ

 

 الاَراج: ػُاطش ذكانيف
 

ٟ٘ أٞ فبِخ رٖجؼ عيل ِٓ إٌّزظ اٌزبَ  ٚ رز١ّي ثبٌٛٙٛػ  انخاياخ انًثاششج :-( )أ

 ّٙٓ رىٍفخ إٌّزظ ِضً اٌمّبُ ـٟ ٕٕبعخ اٌّلاثٌ اٌغب٘يح .

 

رىٍفخ اٌعّبٌخ اٌّجبّوح ٟ٘ اٌّجبٌػ اٌزٟ ٠ؾًٖ ع١ٍٙب اٌعّبي  انؼًانح انًثاششج :-( )ب

ٓ ّىٍٙب اٌقبَ إٌٝ ِٕزظ ربَ ِضً أعٛه اٌعّبي اٌن٠ٓ اٌن٠ٓ ٠عٍّْٛ ـٟ رؾ٠ًٛ اٌقبِبد ِ

 ٠مّْٛ ثبٌمٔ ٚ اٌؾ١بوخ ـٟ ِٖٕع ِلاثٌ عب٘يح .

 

ٚ٘ٝ رًّْ وً رىب١ٌؿ الإٔزبط ثقلاؾ  انركانيف انظُاػيح غيش انًثاششج :-(ج)

اٌعّبٌخ ٚ اٌقبِبد اٌّجبّوح ٚ رٕمَُ إٌٝ صلاس عٕبٕو فبِبد ٚ عّبٌخ ؼ١و ِجبّوح  ٚ 

 أفوٜ ؼ١و ِجبّوح رىب١ٌؿ ٕٕبع١خ 

ٚ اٌعٕٖو الأٚي ٚ اٌضبٟٔ ِٓ رىب١ٌؿ الإٔزبط ٠ّىٓ ل١بً ٚ رؾل٠ل وً ِّٕٙب ثْىً كل١ك 

عٓ ٛو٠ك إَِبن ؽَبثبد ٌُٙ ، أِب اٌعٕٖو اٌضبٌش ٠زُ اٌٍغٛل إٌٝ اٌزمل٠و ٚ اٌؾىُ 

اٌْقٖٟ ٌزق١ٖٔ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌزىٍفخ ٌٚىٓ اٍزٕبكا إٌٝ ِعب١٠و ل١بً ع١ٍّخ ٚ ١ٌَذ 

 ٌزؾل٠ل ِعللاد رؾ١ًّ ٚ أٌٍ ٘نٖ اٌّعللاد . عْٛائ١خ

 

  -ٔيًكٍ ذمغيى انؼُظش انثانث يٍ ػُاطش ذكانيف الإَراج إنٗ :
 

٠زُ ل١ل وً عٕبٕو اٌقبِبد اٌّجبّوح اٌلاىِخ لإٔزبط  خاياخ غيش يثاششج : (1)

إٌّزظ ثْىً َِزمً أِب اٌعٕبٕو اٌٖؽ١وح ٚ اٌؽ١و ٘بِخ ِٓ رىب١ٌؿ اٌقبِبد ـ١ّىٓ 

 .\ب ّٙٓ د ٓ ُاعزجبه٘

رًّْ اٌعّبٌخ اٌّجبّوح عٍٝ أعٛه اٌعّبي اٌعب١ٍِٓ ـٟ إٔزبط  ػًانح غيش يثاششج : (5)

 . \إٌّزظ ـعلا أِب اٌّْوؾ عٍٝ اٌٖبٌخ ـٟ اٌّٖٕع ٠ّىٓ اعزجبهٖ ّٙٓ د ٓ ُ

 رًّْ إ٠غبه اٌّٖٕع ٚ اٍزٙلان ا٢لاد ٚ اٌطبلخ أخشٖ : \خ ص ػ (8)
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 طشق حغاب ذكانيف الاَراج:

 
 و٠مخ اٌّواؽً الأزبع١ٗ:ٛ -1

 ٚرَزقلَ عٕلِب ٠ىْٛ الأزبط ّٔطٝ اٚ ِزغبٌٔ

 

 ٛو٠مخ الاٚاِو الأزبع١ٗ: -2

 ٚرَزقلَ ـٝ ؽبٌخ اما وبْ الأزبط ثٕ بَ اٌلـع اٚ اٌطٍج١بد

 

 خ اٌّج١عبد:مٛو٠ -3

ـٝ اٌْووٗ ٚمٌه لاْ  ٚ٘ٝ رغّع ث١ٓ ٔ بَ اٌّواؽً ٚالاٚاِو الأزبع١ٗ ٚ٘ٛ إٌ بَ اٌّزجع

 غبد اٌْووٗ رّو ثّواؽً أزبع١ٗ ٚ٘ٝ ِواؽً اٌز١ٕٖع ـٝ فطٛٛ الأزبطِٕز

 ٌٚىٝ ٠زُ ؽَبة اٌزىب١ٌؿ ٠زطٍت مٌه ٚعٛك ك١ًٌ ؽَبثبد اٌزىب١ٌؿ

 

 دنيم انحغاتاخ:)أ( 
 

ك١ًٌ ٚؽلاد اٌزىٍفٗ:٠ٚزُ ـ١ٗ رؾل٠ل ٚؽرلاد اٌزىٍفرٗ ٛجمرب ٌىرً ِووريِٓ ِواوري اٌزىٍفرٗ  -1

 عٍٝ اٍبً ٍعبد اٌعًّ

ٕو اٌزىب١ٌؿ: ٠ْٚزًّ عٍٝ اٌقبِبد ٚرزّضً ـٝ إٌؾبً ٚاٌجلاٍزه ٚالاعريال ك١ًٌ عٕب -2

 اٌلف١ٍٗ ٚاٌقبهع١ٗ 

 الاعٛه ٠ٚزُ ؽَبثٙب عٍٝ اٍبً ٍعبد اٌعًّ

 ِٖٚوٚـبد اٌٖٕبع١ٗ ؼ١و اٌّجبّوٖ

 

  حغاب انركهفّ ٔذرًثم فٗ:)ب(انذفاذش ٔانًغرُذاخ انرٗ يرى ػهٗ اعاعٓا 
 

ً ـٝ ٍٛت اٌْوال ٚ اٚاِو اٌزٛه٠ل ٚ آمْ الاٍزلاَ ٚآمْ اٌلٚهٖ اٌَّزٕل٠ٗ ٌٍّٛاك: ٚرزّض -

 .الاهرغبع ٚآِواٌزؾ٠ًٛ

اٌررررلٚهٖ اٌَّررررزٕل٠ٗ ٌلاعررررٛه: ٚرْررررًّ ثطبلررررخ اٌٛلررررذ، ثطبلررررخ اٌؾبٌررررخ اٌّب١ٌٗ،ثطبلررررخ  -

 اٌزْؽ١ً،وْؿ رؾ١ًٍ الاعٛه

اٌلٚهٖ اٌَّزٕل٠ٗ ٌٍّٖوٚـبد:ٚرْرًّ وبـرخ اٌّٖروٚـبد اٌٖرٕبع١ٗ اٌؽ١رو ِجبّروٖ ِرٓ  -

 .ٚلطع اٌؽ١به ٚا٘لاوبد ِٖٚوٚـبد ١ٕبٔٗ اٌمٜٛ اٌّؾووٗ
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 )ج(انًجًٕػّ انذفرشيّ ٔذرًثم فيًا يهٗ:
ٚرًّْ ع١ّع اٌلـبرو اٌزٝ ٠زُ ِرٓ فلاٌٙرب ؽَربة اٌزىٍفرٗ ِضرً ؽَربة أزربط رؾرذ اٌزْرؽ١ً 

 ٚؽَبة اٌّٛاك ٚؽَبة الاعٛه ٚؽَبة اٌّٖوٚـبد ٚؽَبة الأزبط ٚالاهثبػ ٚاٌقَبئو

 ٚاٌّزبعوٖ

 

 يف انًرغيشِ ٔذرًثم فيًا يهٗ:)د( َظشيح انركان
 

ٌٍؾٖرٛي عٍرٝ ٕربـٝ اٌروثؼ  ٛجمب ٌطج١عرخ إٌّْربٖ ٠رزُ اٍرزقلاَ ٔ و٠رخ اٌزىرب١ٌؿ اٌّزؽ١روٖ

 .إٌٙبئٝ

 لائًح انركانيف ٔفما نُظشيح انركانيف انًرغيشج )انحذيح(
 كلى جزئي بيان

 التكاليف الصناعية

 خامات مباشرة متغيرة

 عمالة مباشرة متغيرة

 رة متغيرةمصروفات مباش

 متغيرة  \ت ص ش

 التكلفة الصناعية المتغيرة للإنتاج

 + تكلفة وحدات تحت التشغيل أول الفترة       

 تكلفة وحدات تحت التشغيل أخر الفترة -

 التكلفة الصناعية المتغيرة للإنتاج التام

 + تكلفة إنتاج تام أول الفترة 

 _ تكلفة إنتاج تام أخر الفترة 

 ة المتغيرة للإنتاج التام و المباع التكلفة الصناعي   

 + التكاليف التسويقية متغيرة                

 تكلفـــة المبيعـــات )المتغيرة(               

 

 

××× 

××× 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

 

 المبيعات 

 _ تكلفة المبيعات )المتغيرة(

 جمالية(الربح الحدي )المساهمة الحدية الإ

 تكاليف صناعية غير مباشرة ثابتة

 تكاليف تسويقية غير مباشرة ثابتة 

 تكاليف إدارية 

 صافى الربح 

 

 

 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

 

 

××× 

××× 
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 )ْـ( انرماسيش ٔذرًثم فٗ:
إِب رمبه٠و كٚه٠ٗ اٚ ٠ٍٕٛٗ،ٚرملَ ٘نٖ اٌزمبه٠و ٌلاكاهٖ ٌىْرؿ الأؾواـربد اٌّٛعرٛكٖ ٚ٘ٝ 

 .د ٌزلاـ١ٙبـٝ اٌؾَبثب

 

 يى الأداء ػٍ طشيك انًؤششاخ ٔانُغة انًانيّيساتؼا:ذم
 

 ٟ٘ علالخ ث١ٓ هل١ّٓ، ٟٚ٘ ِؤّواد ِب١ٌخ رعىٌ الأٚٙبع اٌّب١ٌخ اٌمبئّخ

ُ اكال إٌّْررأٖ ٌٚىررٓ إٌَررت اٌّب١ٌررٗ رعررل ٚاؽررلٖ ِررٓ اّررٙو ٘ررنٖ ١رٛعررل اكٚاد عل٠ررلٖ ٌزم١ررٚ

ٝ ٚعٙررخ ٔ ررو عررٓ اٌٖررؾٗ اٌّب١ٌررٗ الاكٚاد ٚرَررّؼ إٌَررت اٌّب١ٌررٗ ٌررلكاهٖ ثبٌؾٖررٛي عٍرر

ٌٍّْٕررأٖ ٚرىررْٛ إٌَررت اٌّب١ٌررٗ ِم١ررلٖ ٌٍّؾٍرر١ٓ اٌررلاف١١ٍٓ ٚاٌقرربهع١١ٓ ٌٍّْٕررأٖ ٌٚلؼررواٗ 

اٌلاف١ٍٗ ـأْ إٌَت اٌّب١ٌٗ رىْٛ ِف١لٖ ـٝ اٌزقط١ٜ ٚرم١ُ الاكال ٌٍْووٗ ٠َٚزقلَ اٌّؾٍٍْٛ 

 .أٖ اَ لا ِٚوالجخ الاكالإٌّْ اٌّب١ٌْٛ إٌَت اٌّب١ٌٗ ٌزؾل٠ل ِب اما وبٔٛا ٠ٕٖؾْٛ ثئلواٗ

 ٚرٛعل ِغّٛعٗ ِقزٍفٗ ِٓ إٌَت ٚ٘ٝ :

 

 .ٚرٛٙؼ ِلٜ للهح إٌّْبٖ عٍٝ ِمبثٍخ اٌزياِبرٙب اٌغبه٠َٗغة انغيٕنّ:  -1

 

ٚ٘ٝ رعًّ عٍٝ ر١ٙٛؼ عرٛكح اكال إٌّْرأٖ ـرٝ اٍرزقلاَ اٍرزضّبهارٙب َغة انكفاءِ:  -5

 .ٌز١ٌٛل اٌّج١عبد

 

عٍرٝ رٛٙر١ؼ ِرلٜ الاعزّربك عٍرٝ اٌمروٚٗ ٌْروال ٚ٘ٝ رعًّ َغة انشفغ انًانٗ:  -8

 .الإٛي اٚ اٌزٍٛع

 

عٍررٝ ٍررلاك اٌّٖرروٚـبد اٌزررٝ عٍررٝ  ٘ررٝ اٌزررٝ رٖررؿ لررلهح إٌّْررأَٖغببة انرغطيببّ:  -1

 .اٌْووٗ ٚآٜ ك٠ْٛ إفوٜ

 

 رّل اٌّؾٍٍْٛ ثّؤّواد عٓ هثؾ١خ إٌّْأٖ عجوـزواد ى١َِٕٗغثح انشتحيّ:  -2
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 ألا َغة انغيٕنّ:
 

ٌٛٗ اٌٝ ٍوعخ رؾ٠ًٛ الإٛي اٌٝ ٔمل٠رٗ ثرلْٚ فٖرُ وج١رو ـرٝ ل١ّزٙرب ١ْ٠و ِٖطٍؼ ا١ٌَ

ِضً ؽَبثبد اٌّل١ٔٓ ٕٚ٘بن إٛي افوٜ ٠ّىٓ رؾٌٛٙب اٌٝ ٔمل٠ٗ ثَوعٗ ٌٚىٕٗ ٠زُ فٖرُ 

عيل وج١و ِٓ ل١ّزٙب ِضً اٌعمبهاد ٚاٌّقيْٚ ِٓ اٌجٚبعٗ ٌٚىٝ ٠رزُ ل١ربً لرلهح إٌّْرأٖ 

 .اٌزلاٚي اٚ َٔجخ ا١ٌٌَٛٗ اٌَو٠عٗعٍٝ ٍلاك اٌزياِبرٙب اٌغبه٠ٗ َٔزقلَ َٔجخ 

 

ٚـ١ٙب ٠زُ اٌّمبهٔٗ ث١ٓ ؽغُ إٛي اٌْووٗ اٌّزلاٌٚٗ ٚاٌقٖرَٛ اٌَرو٠عٗ  َٔجخ اٌزلاٚي: -1

 وبلارٝ: اٌزٝ ع١ٍٙب

 اٌقَٖٛ اٌّزلاٌٚٗ÷َٔجخ ا١ٌٌَٛٗ = الإٛي اٌّزلاٌٚٗ  

هاق اٌرلـع ٠ٚزٚؼ ِٓ ٘نٖ إٌَجٗ اْ اهرفبعٙب ٠ؤكٜ اٌٝ رع ١ُ للهح اٌْووٗ عٍٝ ٍرلاك اٚ

 .ٌنٌه ـبٔٗ ِٓ ٚعٙخ ٔ واٌّمو١ٙٓ ـبْ الاهرفبع ٘نٖ إٌَجٗ ٠ىْٛ اـًٚ

 

: اٌّقرريْٚ ٘ررٛ الررً الإررٛي اٌّزلاٌٚررٗ ٍرر١ٌٛٗ ٌٚررنٌه ـأٔررٗ ٠ررزُ َٔررجخ اٌَرر١ٌٛٗ اٌَررو٠عٗ -2

 اٌم١بً ثبٍزجعبكٖ ٠ٚؾَت وّب ٠ٍٝ:

 اٌقَٖٛ اٌّزلاٌٚٗ÷ اٌّقيْٚ –َٔجخ ا١ٌٌَٛٗ اٌَو٠عٗ = الإٛي اٌّزلاٌٚٗ 

وبٔذ ِٕقفٚٗ ررلي نٖ إٌَجٗ رزقن وّمبهٔٗ ث١ٓ الإٛي اٌّزلاٌٚٗ َٚٔجخ اٌّقيْٚ ـئما ٚ٘

 .عٍٝ اْ ؽغُ اٌّقيْٚ وج١و ٚاما وبٔذ ِورفعٗ رلي عٍٝ اْ ؽغُ اٌّقيْٚ ل١ًٍ

 

 ثاَيا َغة انكفاءِ:
٘ررنٖ إٌَررت رّررلٔب ثّعٍِٛرربد عررٓ ؽَررٓ إكاهح إٌّْرربٖ ـررٝ و١ف١ررخ اٍررزقلاَ إررٌٛٙب ٌغررنة 

 عل اٌعل٠ل ِٓ َٔت اٌىفبلٖ ٌٚىٕٕب ٍٕووي عٍٝ صلاصٗ ـمٜ:اٌّج١عبد ٠ٚٛ

 .ِعلي كٚهاْ اٌّقيْٚ -1

 .٠ٓ١ِٕعلي كٚهاْ اٌّل -2

 .ِعلي ـزوح اٌزؾ١ًٖ -3

  

 يؼذل دٔساٌ انًخضٌٔ: -1
 ٠م١ٌ ٘نا اٌّعلي ِملاه اٌّج١عبد ِمبهٔخ ثىً ع١ٕٗ ِٓ اٌّقيْٚ ٠ٚؾَت وّب ٠ٍٝ:

 اٌّقيْٚ÷ ٌّجبعٗ ِعلي كٚهاْ اٌّقيْٚ = رىٍفخ اٌجٚبعٗ ا
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 يؼذل دٔساٌ انًذيُيٍ: -5
 رؾَت ٘نٖ إٌَجٗ ثؽوٗ ى٠بكح اٌّج١عبد ٠ٚزُ ؽَبثٙب وّب ٠ٍٝ:

 ؽَبثبد اٌّل١ٕ٠ٓ÷ ِعلي كٚهاْ اٌّل١ٕ٠ٓ = اٌّج١عبد الاعٍٗ 

 

 ثانثا َغثح انشتحيّ: 
٠م١ٌ ٘بِِ اٌروثؼ الاعّربٌٝ علالرٗ الاهثربػ الاعّب١ٌرٗ ثبٌّج١عربد ٚ٘رٛ ِؤّرو عرٓ ِمرلاه 

 الاِٛاي اٌّزبؽٗ ٌَلاك ِٖوٚـبد إٌّْأٖ ثقلاؾ رىٍفخ ِج١عبرٙب ٚرؾَت وّب ٠ٍٝ:

 اٌّج١عبد÷ ٘بِِ اٌوثؼ الاعّبٌٝ = اعّبٌٝ اٌوثؼ 

 

 

 انرجاسيّ ٔانظُاػيّ خايغا:طشيمح حغاب ضشيثح الاستاح
 

ـوٙذ ٘نٖ اٌٚو٠جٗ رطجك اٌْووٗ ٔ بَ اٌقُٖ ٚالاٙبـٗ عٍٝ اٌّْزو٠بد ٚاٌّج١عبد ٚ

 2005ٌَٕخ  81ؽىبَ اٌجبة اٌضبٌش ِٓ اٌمبْٔٛ هلُ رطج١مب لا

 

 ألا َظاو انخظى:
رمَٛ اٌْووخ ثقُٖ إٌَرت اٌزرٝ ٠ىرْٛ ع١ٍٙرب اٌمربْٔٛ ِرٓ َِرزؾمبد اٌّرٛهك٠ٓ ٌرل٠ٙب عٕرل 

اٌَلاك ٚرمَٛ ثزٛه٠ل ٘نٖ اٌّجبٌػ ٌؾَبة وً ِٛهك عٍٝ ؽلح ٌّبِٛه٠خ اٌٚوائت اٌزربثع ٌٙرب 

خ ثررٗ وّررب رمررَٛ اٌْررووخ ثؾٖررو ٙررو٠جخ الاهثرربػ اٌّررٛهك ٛجمررب ٌٍجطبلررخ اٌٚررو٠جخ اٌقبٕرر

اٌزغبه٠خ ٚ اٌٖٕبع١خ اٌّقٖرِٛخ ِرٓ ـرٛار١و اٌْروال ثٛاٍرطخ ثعر٘ اٌّرٛهك٠ٓ ٚرٛه٠رل٘ب 

 ٌؾَبثُٙ ثّبِٛه٠بد اٌٚوائت اٌزبثع١ٓ ٌٙب .

 

 ثاَيا َظاو الاضافّ:
اٌٖٕبع١خ ؽَت اٌفئخ إٌّٖٛٓ ع١ٍٙرب ثبٌمربْٔٛ ٚؽَرت  ٗاٙبـخ ٙو٠جخ الاهثبػ اٌزغبه٠

لِخ اٌّؤكاٖ ٌٍع١ًّ ٠زُ اٙبـخ ٘نٖ اٌٚو٠جخ عٍٝ ٕبـٝ ِج١عبد اٌفربرٛهح ٠ٚمرَٛ اٌع١ّرً اٌق

ثَلاك٘ب صُ ٠زُ ؽٖو٘ب ثّعوـخ اٌْووخ ٠ٚزُ رٛه٠رل٘ب ٌؾَربة ٘رؤلال اٌعّرلال ثّبِٛه٠ربد 

 اٌٚوالة اٌزبثع١ٓ ٌٙب.
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 عادعا:كيفيح ذمذيش الاحرياجاخ يٍ انًٕاد
 

 :ألا طشق انرُثؤ
 

لا ٠ْزوٛ ثبٌٚوٚهح اْ ٠زُ اٍزقلاَ وً ٘نٖ اٌطوق ٚزمل٠و ٚ ٌٍزٕجؤ.٠ٛعل ٛوق ِزعلكٖ ٌٍ

مل رزفٛق ٛو٠مخ عٍٝ ٛو٠مخ ِٓ اٌطوق ٌزمل٠و اٌطٍت عٓ ؼ١و٘ب ِٓ ــٝ ٔفٌ اٌٛلذ.

اْ رطج١ك ثع٘ اٌطوق اٌزٕجؤ ٚاٌطوق الافوٜ ـٝ ِٛـك ِع١ٓ ٚمٌه ِٓ إٌبؽ١خ اٌزٕ ١ّخ.

اٌؾبٌخ ٠فًٚ الاٍزعبٔخ ثبٌّقز١ٖٖٓ  ٠وعع اٌٝ فجوٖ ِزعّمخ ـٝ الاؽٖبل ٚـٝ ِضً ٘نٖ

 .ـٝ مٌه اٌّغبي 

أٗ ِٓ ؼ١و إٌّطمٝ اْ رزٛلع اْ رًٖ كلٗ اٌزٕجؤ ثبٍزقلاَ اٜ ِٓ ٛوق رمل٠و اٌطٍت اٌٝ  

% ٠ٚعٕٝ مٌه أٗ ِٓ إٌبكه اْ ربرٝ إٌزبئظ اٌفع١ٍخ ِطبثمخ رّبِب ٌٍزمل٠و اٌنٜ رُ 100

 اٌم١بَ ثٗ.

 

 

 اخ:ثاَيا اعانية انرُثؤ تالاحرياج
 

 ٘ٛ رمل٠و ؽلٚس اؽلاس ـٝ اٌَّزمجً ثبٌزؾ١ًٍ اٌعٍّٝ لاؽلاس ـٝ اٌّبٙٝ .

٠ٚقزٍؿ اٌزٕجؤ عٓ وً ِٓ اٌّزٛلع ٚاْ اٌّزٛلع ٘ٛرمل٠و ؽلٚس اؽلاس ـٝ اٌَّزمجً ثلْٚ  

 اٜ ِعٍِٛبد ِف١لٖ ـٝ اؽلاس اٌّبٙٝ .

ً ـبْ ٚٔ وا لاْ اٌّبٙٝ ٘ٛ اٚي ّئ ٔزؾلس عٕٗ اما اهاكٔب اْ ٔعٍُ ّئ عٓ اٌَّزمج

اٌّبٙٝ اوضو ربصوا عٍٝ اٌَّزمجً اٌمو٠ت ثبٌّمبهٔخ ثزبص١وٖ عٍٝ اٌَّزمجً اٌجع١ل ٌٚنٌه ـبْ 

 اٌزٕجؤاد ل١ٖوٖ الاعً ٚاوضو كلخ ِٓ اٌزٕجؤاد ٠ٍٛٛخ الاعً 

 -ٚرٕمَُ اٌزٕجؤاد اٌٝ صلاصخ أٛاع ٚ ٘ٝ :

 

 ّٙٛه ـٝ اٌَّزمجً . 6اٌزٕجؤاد ل١ٖوٖ الاعً ٚرّزل ِٓ ؽٛاٌٝ  -

 ّٙٛ اٌٝ ٍٕخ ـٝ اٌَّزمجً . 6اد ِزٍٛطخ الاعً ٚرّزل ِٓ اٌزٕجؤ -

اٌزٕجؤاد ٠ٍٛٛخ الاعً اوضو ِٓ ٍٕخ ـٝ اٌَّزمجً ٠ٚعزجو اٌزٕجؤ ثبلاؽز١بعبد ِٓ اٌّٛاهك  -

 ـٝ اٌّمبَ الاٚي .

 

 

رمَٛ اٌْووخ ثبٌزٕجؤاد ٠ٍٛٛخ الاعً اوضو ِٓ ٍٕخ ـٝ اٌَّزمجً ٚ اٌزٕجؤ ثبٌَٕجخ  -

كاهٖ اٌعبِخ ثبٌزقط١ٜ ٚ اٌّزبثعخ ٌٚىٓ ٠عمل اٍبٍب عٍٝ الاكاهٖ ٌلاؽز١بعبد ٘ٛ فبٕخ ثبلا
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اٌعبِخ ٌٍز٠َٛك ٔ وا لاْ الاكاهح اٌعبِخ ٌز٠َٛك رمَٛ ثٛٙع اٌقطخ اٌز٠َٛم١خ ٌٍعبَ اٌّبٌٝ 

 اٌمبكَ.

 

 ثانثا : دٔس الاداسج انؼايح نهرغٕيك ٔذمذيش الاحرياجاخ نهًٕاسد :
 

 ٌٍعبَ اٌمبكَ . 30/6 اٌٝ 1/1فطخ اٌز٠َٛك ٌٍعبَ اٌّبٌٝ ِٓ  -

 ٚاْ اٌقطخ عجبهح عٓ ع١ّع اٌّج١عبد اٌّزٛلع رٕف١ن٘ب ـٝ اٌعبَ اٌمبكَ . -

ي اٌطبلخ  اٌّزبؽخ ثبٌّٖٕع ِع رؾم١ك ٘بِِ لا٘لؾ اٌقطخ رؾم١ك رعبللاد عل٠لح لاٍزؽ -

 ٠زُ ٚٙع اٌقطخ اٌّب١ٌخ ـٝ ّٙو ِبهً ٚ اثو٠ً ٚهثؼ ِٕبٍت 

 ٗ :يٕجذ إَاع يخرهفح يٍ انؼمٕد كالاذ
ٚ٘ٝ اٌزٝ ٠ىْٛ ِل٠و اٌز٠َٛك ِزفك ِٚٛلع عمٛك ِع اٌْووبد : عمٛك ِزبؽخ )ِؤولٖ( -1

 ١٘ٚئبد ِقزٍفخ .

ٚ٘ٝ ثبٌلفٛي ـٝ ِٕبلٖبد رملَ عوٙٙب ٠ٚزُ اٌّٛاـمخ عٍٝ ٘نا : عمٛك ّجخ ِؤولٖ -2

 اٌعوٗ ٌٚىٓ ٌُ ٠زُ اٌزعبلل ه١ٍّب عٍٝ ٘نٖ اٌّٛاـمخ .

 ٍبً الارٝ :٠ٚزُ اٌزٕجؤ عٍٝ الا :عمٛك ِزٛلعخ-3

 اٌقجوٖ ـٝ إٌَٛاد اٌَبثمخ

 كهاٍخ اٌَٛق 

 الاؽزىبن ثبٌعّلال ِٚعوـخ ِطبٌجُٙ 

 أْطخ هعبي اٌج١ع
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 :انًراتؼح فٗ ذمذيش الاحرياجاخ يٍ انًٕاد  ٔدٔس اداسج انرخطيط 
 

 الاكاهح اٌعبِخ ٌزقط١ٜ ٚ ِوالجخ الأزبط : -1

ٌقطخ اٌز٠َٛم١خ اٌزٝ رزّٕٚٙب اٌى١ّبد رمَٛ ٘نٖ الاكاهح ثعًّ فطخ أزبع١خ ثٕبل عٍٝ ا -

 اٌلاىِخ ِٓ اٌقبِبد ٌلأزبط ٌىً أٛاع اٌعمل اٌّٛعٛك ـٝ فطخ اٌز٠َٛك .

 علك اٌعب١ٍِٓ اٌلاى١ِٓ فلاي اٌقطخ  -

 ِعوـخ ِب ـٝ اٌّقبىْ ِٓ اٌقطخ اٌَبثمخ  -

 ز٠َٛك٠زُ عًّ لٛائُ ٚوً لبئّخ رعجو عٓ عمٛك ِع١ٕخ ِٓ أٛاع عمٛك فطخ الأزبط ٚ اٌ  -

ٚونٌه رمَٛ الاكاهٖ اٌعبِخ ٌٍزقط١ٜ ِٚوالجخ الأزبط ثعًّ فطخ ّٙو٠خ ثبلا٠ٌٛٚبد 

 الأزبع١خ .

 ٠ٚزُ عًّ ٘نٖ اٌقطخ ٔ وا ٌزبه٠ـ الاٍزلاَ اٌّزعبلل ع١ٍٗ. -

 

 دٔس الاداسج انًانيح فٗ ذمذيش الاحرياجاخ يٍ انًٕاسد :
 

الأزبط اٌٝ ِجبٌػ ٔمل٠خ ٚرَّٝ ثٕبل عٍٝ فطخ الأزبط ٠زُ روعّخ ِب ثلافً اٌقطخ     

 ثبٌقطخ اٌّب١ٌخ .

 ٠ٚٛعل ـٝ كافً ٘نٖ اٌقطخ اٌّب١ٌخ الارٝ :   

 رىٍفخ اٌّٛاك اٌقبَ  -

 ٍعو اٌَبعخ ٌٍعبًِ  -

 رىٍفخ ِٖبه٠ؿ ِجبّوح ٚؼ١و ِجبّوح  -

 ِعوـٗ اٌّجبٌػ إٌمل٠خ اٌزٝ ٠زُ رٛـو٘ب ِٓ إٌَخ اٌَبثمخ -

الأْطخ اٌلاىِخ ثزىب١ٌؿ اؽز١بعبد إٌّ ّخ ٚمٌه عٓ ٚرمَٛ اكاهح الاؽز١بعبد ثىبـخ  -

 ٛو٠ك الارٖبي ثبٌّٛهك٠ٓ ِؾ١ٍب اٚ فبهع١ب.

 

 دٔس اداسج انًشالثح نهًٕسديٍ فٗ انرُثؤ تالاحرياجاخ:
 

ف١خ رمل٠و الاؽز١بعبد ِٓ اٌّٛاك ـزمَٛ اكاهح ِوالجخ اٌّٛهك٠ٓ ثعًّ ٠١زُ افو فطخ ٌى -

 الارٝ :كهاٍخ فبٕخ ٚ٘نٖ اٌلهاٍخ ِىٛٔخ ِٓ 

 وبـ١ب ً٘ اٌو١ٕل ِٓ اٌّٛاك اٌقبَ -

ٚاما ٌُ ٠ىٓ وبـ١ب ٠زُ اهٍبي ٍٛت اٌٝ اكاهح اٌّْزو٠بد ُٚ٘ ٠مِْٛٛ ثزٛـ١و أٛاع اٌّٛاك  -

 ٍٛثخ.طاٌقبَ ٚ الاعيال اٌّ

 ًٚ٘ ٠ٛعل ثلائً ٌٍّٛاك -
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ّٛاـمخ اما ٚعلد ثلائً ٠زُ الاهٍبي اٌٝ اكاهٖ اٌزقط١ٜ ٚ اٌز١ُّٖ ٚرمل٠و ٘نٖ الاكاهٖ ثبٌ -

 اَ لا رمَٛ ِوالجخ اٌّٛاك ثٛٙع اٌّٛاك ثٛٙع الاهلبَ اٌقبٕخ ثبٌّٕزظ اٌّطٍٛة .

ٕٛه ( ٠ٚزُ  4 +ثعل مٌه رمَٛ اكاهح اٌّٛاك ثبٕلاه ٍٛت ِٛاك ِىْٛ ِٓ )إً  -

 -اهٍبٌٙب وبلارٝ :

إً ٚ ٕٛهح اٌٝ اٌٝ اكاهح الاؽز١بعبد )اٌّْزو٠بد( ٠ٚزُ اٌزعبلل عٍٝ ع١ّع  -

 ٌّطٍٛثخ .اؽز١بعبرٙب ا

 ٕٛهح اٌٝ اكاهح ِوالجخ اٌّٛاك 

 ٕٛهح ٌمَُ الاٍزعلاَ

 ٕٛهح رؾفع ـٝ الاه١ّؿ

 

 عاتؼا:طشق ٔإجشاءاخ انششاء
 

 :٠ٚمٖل ثٙب اٌقطٛٛ اٌزٝ ٠زُ عٓ ٛو٠مٙب اٌْوال ٚ٘ٝ وبلارٝ 

 

 اٌزعوؾ عٍٝ اٌؾبعبد

 ٕٚؿ اٌؾبعبد

 افز١به ِٖبكه اٌزٛه٠ل إٌّبٍجخ

 ه٘برؾل٠ل ِلٜ رٛاـو اٌّٛاك ٚ اٍعب

 إلاه اٚاِو اٌزٛه٠ل

 ِزبثعخ اٚاِو اٌْوال 

 الإٍلاَ ٚ اٌفؾٔ

 ِواععٗ ـٛار١و اٌْوال 

 ؽفع اٌَّزٕلاد ٚ اٌٍّفبد ٚ اٌم١ل ـٝ اٌَغلاد

 

٠ٚعزجو ٍٛت اٌْوال الاٍبً اٌنٜ عوٜ ع١ٍٗ وبـٗ اٌزٖوـبد لاكاهح اٌّْزو٠بد ٚلاثل اْ 

 ٠زٛاـو ـ١ٗ ِب٠ٍٝ
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أيببببببببببببببببببببببببببببببيٍ انًخببببببببببببببببببببببببببببببضٌ :   سئيظ انمغى انطانة : ......................... 

.................................. 

انرٕليبببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببببغ :  انرٕليغ : ......................................              

.......................................... 

 ًذيشانؼاو                   انذظذق تانششاء               ........يذيش الإداسج : .........................

 ذٕليــــغ : .....................................  انرٕليغ : ......................................
 

 

اٍُ اٌٖٕؿ اٌّطٍٛة ِٚٛإفبرٙب ٚ٘نٖ اٌّٛإفبد لاثل اْ رىْٛ ِؾلكٖ ِٚنوٛهح 

 ب وً ِٓ اٌجبئع ٚ اٌّْزوٜ ؽزٝ لا ٠ؾلس فلاـبد ث١ٕٙب ثعل اٌزٛه٠لٖٙؾٚثطو٠مخ ٠ىْٛ ـ

 اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ ِٓ اٌٖٕؿ

 اٌزبه٠ـ اٌّطٍٛة ـ١ٗ اٌزٛه٠ل
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 اٌؽوٗ ِٓ اٌْوال

 ١ٙٛؼ اٌٍَطخ اٌّقزٖخ ر

ٚثعل اْ ٠زبول لَُ اٌّْزو٠بد ِٓ ٚعٛك ٕٚؿ ِزىبًِ ٌلإٕبؾ اٌّطٍٛثخ ٚاْ ٠ىْٛ 

 للٍٛت اٌّٛاك َِزٛـ١ب ٌْوٚٛ اٌزعب

٠ٚمَٛ ثبٌجؾش عٓ و١ف١خ اٌزٛه٠ل ِٖٚبكه اٌزٛه٠ل ثؽوٗ افز١به أَجٙب ٠ٚزُ ٍٛت عوٗ 

 -الاٍعبه اٌزٝ ٠ْزًّ عٍٝ الارٝ :

 اٍُ اٌٖٕؿ اٌّطٍٛة رٛه٠لٖ ِٚٛإفبرٗ -1

 اٌى١ّخ اٌّطٍٛثخ  -2

 ِىبْ اٌز١ٍَُ ٚٛوق اٌز١ٍَُ -3

 اٌزبه٠ـ اٌنٞ ٠غت اْ ٠زُ ـ١ٗ اٌزٛه٠ل ٚ اٌز١ٍَُ -4

 عل ٌمجٛي هك اٌّٛهك٠ٓ عٍٝ ٍٛت الاٍعبه افو ِٛ-5

 رؾل٠ل ِلٜ رٛاـو اٌّٛاك ٚ اٍعبه٘ب-6

 رمَٛ اكاهٖ اٌّْزو٠بد ثزفو٠ػ ٍٛجبد الاٍعبه )اٌعوٚٗ( ـٝ لبئّخ ِمبهٔخ الاٍعبه . -1

 ٚثعل مٌه ٠ّىٓ اٌزًٕٛ اٌٝ أَت اٌعوٚٗ اٌّملِخ ٚ اٌزٝ رعٕٝ ثبؽز١بعبد إٌّْبٖ

 

 

 انطشق انؼهًيح نهششاء:
 

و افز١به ٛوق اٌْوال عٍٝ ؽَٓ إكاهٖ ٚرٕ ١ُ أعّبي اٌْوال،وّب ٠عزجو ِؤصوا ٌٍؾىُ ٠ؤص

عٍٝ وفبلٖ عٙبى اٌْوال ـٝ اٌم١بَ ثٛاعجبرٗ ٚرزعل اٌطوق اٌع١ٍّٗ ٌٍْوال وّب ِٛٙؼ 

  -ثبٌْىً اٌزبٌٝ:

 
 

 

 انًُالظّ انؼايّ ٔ إجشاءاخ ذُفيزْا:
 

ٌعبِٗ عٍٝ رٍه اٌزٝ ٠ىْٛ ـ١ٙب ِغبي اٌْوال ِٓ الاٍٛاق اٌّؾ١ٍٗ اٚ ٠طٍك ٌفع إٌّبلٖٗ ا

إٌّبلٖٗ اٌعبِٗ عٍٝ اٌقبهع١ٗ،ٚرىْٛ اٌلعٖٛ ا١ٌٙب ثبٌْٕو ـٝ اٌغوائل اٌّؾ١ٍٗ.ٚرمَٛ 

 ِجلا٠ٓ ّ٘ب:

 ٛوق اٌْوال

 اٌْوال ثبٌّٕبلٖٗ  ثبٌّّبهٍٗ اٌّجبّو

 إٌّبلٖٗ اٌّؾ١ٍٗ إٌّبلٖٗ اٌّؾلٚكٖ ِٗإٌّبلٖٗ اٌعب
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 .اٌَّبٚا2ٖ.ؽو٠ٗ إٌّبـَٗ                                                    1

 

 الاجشاءاخ الاذيّ: ٔذحراج انًُالظّ انؼايّ
 إلاعلاْ عٓ إٌّبلٖٗ ٚرؾلك ثٗ ِلٜ رملَ اٌعطبلاد ِٚلٖ ٍو٠بْ ٕلاؽ١زٙب.-

 رٍَُ وواٍٗ اٌْوٚٛ ٚ اٌّٛإفبد ٌٍّٛهك٠ٓ. -

 اٍزلاَ اٌعطبلاد. -

 ـزؼ اٌّ به٠ؿ. -

 :ْٕٔ يًش تانًشاحم انرانيّ
 رْى١ً ٌغٕٗ ـزؼ اٌّ به٠ؿ. -

 ـؾٔ ٚ رَغ١ً اٌع١ٕبد. -

 هكٖ ثعل ا١ٌّعبك.اٌعطبلاد اٌٛا -

 :ـؾٔ اٌعطبلاد ٚاٌجذ ـ١ٙب ٚ إٕلاه أِٛاه اٌزٛه٠ل ٚرّو ثبٌّواؽً الار١ٗ -

 .ِواععٗ اٌعطبلاد.1

 .ربه٠ـ اٌعطبلاد.2

 

رْى١ً ٌغٕٗ اٌجذ اٌزٝ ؼبٌجب ِب رزىْٛ ِٓ ِل٠و عبَ اٌّْوٚع ِٚل٠و اٌّْزو٠بد ِٕٚلٚة  

 ١ٔٛٗ.ـٕٝ ِّٚضً عٓ الاكاهٖ اٌّب١ٌٗ ِّٚضً عٓ الاكاهٖ اٌمبٔ

 

 :رؾل٠ل اعّبي ٌغٕٗ اٌجذ ٚ اٌزٝ رًّْ

 .اٌزبول ِٓ ِطبثمٗ وْٛؾ اٌزفو٠ػ ٌٍعطبلاد.1

 .ـؾٔ اٌع١ٕبد ٚ ِمبهأزٙب ثجعٚٙب.2

 .اصجبد اٌّقبٌفبد ٚإٌمٔ عٍٝ وْٛؾ اٌزفو٠ػ.3

 .ؽَبة الاٍعبه عٍٝ اٍبً لبعلٖ ر١ٍَُ الإٕبؾ.4

 .اٌؽبل إٌّبلٖٗ ِع رؾل٠ل الاٍجبة.5

ٌعطبل إٌّبٍت ٠زُ افطبه ِملِٝ اٌعطبلاد اٌن٠ٓ هٍذ ع١ٍُٙ إٌّبلٖٗ، ٚـٝ ؽبٌٗ لجٛي ا

 ٕٚ٘ب ٠مَٛ وً ٚاؽل ثب٠لاع اٌزب١ِٓ إٌٙبئٝ ٚرٛل١ع اٌعمل فلاي اٍجٛع ِٓ اعزّبك إٌز١غٗ.

 

 :ذٕسيذ الاطُاف
٠ٚزُ ؽَت اٌْوٚٛ اٌّزفك ؼ١ٍٙب ـٝ اٌعمل ٚاِو اٌزٛه٠ل ٚعٕل ٚهٚك الإٕبؾ ٠زُ ـؾٖٙب 

 ِطبثمزٙب.ٌزؾل٠ل كهعٗ 

ِٚٓ صُ لجٛي الإٕبؾ اٚ هـ٘ الإٕبؾ ٚـٝ ؽبٌٗ لجٛي اٌؾَبثبد اٌّب١ٌٗ ٌٍّٛهك وّب 

 ٘ٛ ِٛٙؼ ـٝ اٌعمل.
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 :يشًم ذٕسيذ الاطُاف نهًٕسد
 الاعوالاد اٌمب١ٔٛٔٗ•

 إٌّبلٖٗ اٌّؾلٚكٖ،ٚاعوالاد رٕف١ن٘ب وبلارٝ•

ِٓ اٌّٛهك٠ٓ اٚ اٌؽ١و ٠طٍك ٌفــع إٌّبلٖٗ اٌّؾلٚكٖ عٍٝ رٍه اٌزٝ رغوٜ ث١ٓ اوجو علك 

َِغ١ٍٓ ٚاٌن٠ٓ رزُ كعٛرُٙ ٌٍزعبًِ لا اٚي ِوٖ ثؽوٗ افز١بهُ٘ ٚ رَغ١ٍُٙ ثَغً 

 اٌّٛهك٠ٓ.

 

اِب اعوالاد رٕف١ن إٌّبلٖٗ اٌّؾلٚكٖ ـٙٝ لا رقزٍؿ عٓ اعوالاد إٌّبلٖٗ اٌعبِٗ الا ـٝ 

ثٕبل عٍٝ ٛو٠مـٗ الاعلاْ ؽ١ش ٕ٘ب ٠زُ كعٖٛ اٌّٛهك٠ٓ ٌزمل٠ُ اٌعطبلاد اٌقبٕٗ ثُٙ 

فطبة ثعٍــــُ إٌٛٛي ٠زّٚٓ وبـٗ اٌج١بٔبد اٌلاىِٗ ٚثبلٝ الاعوالاد وّب ٘ٝ ـٝ 

 إٌّبلٖٗ اٌعبِٗ.

 

 

 : .انششاء تانًًاسعّ
٠زُ اٌْوال ثبٌّّبهٍٗ ثمواه ِٓ ٍٍطٗ الاعزّبك اٌّقزٖٗ ٚاٌزٝ رٖله لواه٘ب ثزْى١ً  

ٗ اٌّْزو٠بد ٚعٕلِب رىْٛ ٌغٕٗ اٌْوال ِّٓ رزٕبٍت فجورُٙ ِٚواويُ٘ اٌٛظ١ف١ٗ ِع ٛج١ع

 اٌّّبهٍٗ فبهع١ــٗ ٠ٖجؼ لواه رْى١ً اٌٍغٕٗ ِٓ اٌوئ١ٌ اٌّقزٔ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثايُا:انذٔسِ انًغرُذيّ نهششاء
 

 انذٔسج انًغرُذيح نهًشرشياخ انًحهيح :

 
 انًشرشياخ انغيش ًَطيح : -أ

اٌْووخ  ٚمٌه ثبٌَٕجخ ٌلإٕٔبؾ اٌزٝ لا٠زُ رؾل٠ل ؽلٚك ك١ٔب ٌلؽزفبظ ثٙب ـٝ ِقبىْ

 ٚرزّضً ٘لٖ اٌّْزو٠بد عٍٝ ٍج١ً اٌّضبي ـٝ ا٢رٝ :
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 إؽز١بعبد رطٍت لأٚي ِوح ٚؼ١و ِٛعٛكح ثبٌْووخ أٚ ِقبىٔٙب.• 

الإٔٛي اٌضبثزخ ٚاٌّٛاك اٌَّزٍٙىخ وبلأكٚاد اٌىزبث١خ ٚاٌزٝ لا ٠قٖٔ ٌٙب ِقيْ • 

 ٚرطٍت أٚلاً ثأٚي .

 

 ٚـٝ ٘نٖ اٌؾبٌخ ٠زُ إرجبع ا٢رٝ :

(  . 13اٌْوال ِٓ اٌغٙخ اٌطبٌجخ إٌٝ إكاهح اٌّْزو٠بد . ّٔٛمط هلُ ) ٠زُ إهٍبي ٍٛت 

 ٠ٚؾوه ِٓ إًٔ ٕٚٛهح :

 الإًٔ : ٠وًٍ إٌٝ إكاهح اٌّْزو٠بد.

 اٌٖٛهح : رؾفع ثبٌلـزو .

 

رمَٛ إكاهح اٌّْزو٠بد ثزؾو٠و أِو اٌْوال إٌٝ اٌّٛهك اٌّقزٔ ٌزٛه٠ل٘ب... ّٔٛمط هلُ 

 ٕٛه: 3( .. ٠ٚؾوه ِٓ إًٔ + 14)

 ًٕ :    ٠وًٍ إٌٝ اٌّٛهك .الأ

 اٌٖٛهح الأٌٚٝ: روًٍ إٌٝ لَُ اٌؾَبثبد .

 اٌٖٛهح اٌضب١ٔخ: روًٍ إٌلا إكاهح اٌّقبىْ ٌلٍزلاَ ثٛاٍطزٙب

 اٌٖٛهح اٌضبٌضخ: رؾفع ثبٌلـزو .

 

 انًشرشياخ انًُطيح : -ب
ٚمٌه ثبٌَٕجخ ٌلإٕٔبؾ اٌزٝ ٠زّْٝ ِعٙب أٍٍٛة ٚٙع ؽلٚك ٌٍّقيْٚ " أكٔٝ ٚأعٍٝ 

 ٌٍطٍت" . ٔمطخ

 ٚـٝ ٘نٖ اٌؾبٌخ ٠زُ أرجبع ا٢رٝ :

 

٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثزؾو٠و ٍٛت ّوال ثبلإٕٔبؾ اٌزٝ ًٕٚ ه١ٕل ِقيٚٔٙب إٌٝ ٔمطخ  

إعبكح اٌطٍت ؽ١ش رؾلك ٘نٖ إٌمطخ ـٝ ظً ؽبٌخ اٌزأول أٚ علَ اٌزأول ِٓ ِعلي اٌطٍت  ، 

إعبكح اٌطٍت، ٚـٝ ظً  ـىٍّب ىاكد كهعخ علَ اٌزأول ِٓ ِعلي اٌطٍت وٍّب اهرفعذ ٔمطخ

ؽبٌخ اٌزأول اٌزبَ رٕقف٘ ٔمطخ إعبكح اٌطٍت إٌٝ الً ِب ٠ّىٓ ؽ١ش لاٚعٛك ٌّب ٠َّٝ 

 ِقيْٚ الأِبْ ـٝ ٘نٖ اٌؾبٌخ.

  

 دٔسج انًشرشياخ انخاسجيح :
ـٝ ؽبٌخ ّوال ِبو١ٕبد ِزقٖٖخ لاىِخ ٌٍٖٕبعخ ـئٔٗ ٠زُ اٍز١واك٘ب ِٓ اٌقبهط ٠ٚزُ 

 : مٌه ثبرجبع اٌقطٛاد اٌزب١ٌخ
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( ثبلإٕٔبؾ اٌّطٍٛثخ ٚاعزّبكٖ ٠Importation Requestزُ رؾو٠و ٍٛت إٍز١واك  ) -1

( ... صُ ٠زُ إهٍبي فطبة إٌٝ اٌّٛهك ثّٛاـبح 15ِٓ هئ١ٌ ِغٌٍ الإكاهح ... ّٔٛمط هلُ )

 اٌْووخ ثبٌفبرٛهح اٌّجلئ١خ ٌلإٕٔبؾ اٌضبثزخ اٌّطٍٛة ّوال٘ب ٌٍّٖٕع .

 

اٌّجلئ١خ ِع ٍٛت الإٍز١واك اٌّعزّل ِٓ ٍٍطخ الإعزّبك ثعل مٌه روًٍ ٕٛهح اٌفبرٛهح  -2

 ٌلكاهح اٌّب١ٌخ لإرقبم إعوالاد الإٍز١واك ِٓ اٌقبهط ٌلإٕٔبؾ اٌّطٍٛثخ .

 

صُ رمَٛ إكاهح اٌؾَبثبد ثزؾو٠و ٍٛت اٍز١واك ِٓ اٌقبهط ٌٍؾٖٛي عٍٝ ِٛاـمخ  -3

ٍٖؾخ اٌغّبهن ٍِٖؾخ اٌغّبهن ٌزؾل٠ل اٌجٕل اٌغّووٝ صُ ثعل اٌؾٖٛي عٍٝ ِٛاـمخ ِ

٠ؾوه عمل ـزؼ إعزّبك َِزٕلٜ ٚٚٙع وبـخ اٌْوٚٛ اٌقبٕخ ثبلإٍز١واك ٚاٌزٝ رُ الإرفبق 

 ع١ٍٙب َِجمبً ِع اٌّٛهك .

 

٠زُ إهٍبي اٌَّزٕلاد وبٍِخ ٌٍجٕه ّبٍِخ الإلواهاد اٌّطٍٛثخ ٚونٌه اٌفبرٛهح اٌّجلئ١خ  -4

زىٌٍ أٚ ـبوٌ ثزبه٠ـ ٕٚٛي اٌّعزّلح ٌفزؼ الإعزّبك ؽ١ش ٠مَٛ اٌّٛهك ثئفطبه اٌْووخ ث

اٌجٚبعخ ٚربه٠ـ ّؾٓ اٌجٚبعخ . ٠ٚزُ إهٍبي َٔقخ ا١ٍٕخ صبٌضخ ِٓ َِزٕلاد اٌْؾٓ 

ٌٍْووخ ِجبّوح ٌزمَٛ ثبٌزق١ٍٔ عٍٝ اٌجٚبعخ ـٝ ؽبٌخ رأفو اٌَّزٕلاد الأ١ٍٕخ عٓ 

 ٛو٠ك اٌجٕه .

 

وٝ اٌّزعبلل ثعل ٚهٚك اٌَّزٕلاد ٠زُ ر ١ٙو٘ب ِٓ لجً اٌجٕه ٚر١ٍَّٙب ٌٍٍّقٔ اٌغّو -5

ِع اٌْووخ ١ٌمَٛ ثئرقبم إعوالاد اٌزق١ٍٔ ٚلجً الإـواط إٌٙبئٝ ٠مَٛ ثئفطبه الإكاهح 

 اٌّب١ٌخ ثبٌوٍَٛ اٌغّوو١خ اٌَّزؾمخ ٌٍغّبهن لاٍزقواط ١ّه ثبٌوٍَٛ اٌغّوو١خ .

 

٠زُ الإـواط إٌٙبئٝ ثعل ٍلاك اٌوٍَٛ اٌغّوو١خ ٚأٙبل اعوالاد اٌزق١ٍٔ ٚاٌزأول ِٓ  -6

 ك ع١ٛة ٚٔمً اٌجٚبعخ ثّعوـخ اٌّقٍٔ إٌٝ ِقبىْ اٌْووخ .علَ ٚعٛ

عمت ٚهٚك اٌجٚبعخ إٌٝ اٌْووخ ٠مَٛ اٌّل٠و اٌفٕٝ ِٚل٠و الإٔزبط ثفؾٔ اٌجٚبعخ •    

ٚاٌزأول ِٓ ٕلاؽ١زٙب صُ ٠ؾوه أ١ِٓ اٌّقيْ إمْ لإٙبـخ اٌجٚبعخ ِع ِٛاـبح الإكاهح 

ئّخ اٌّؾزي٠بد ٌّواععخ الإٕٔبؾ اٌزغبه٠خ ٚاٌّقبىْ ثٖٛهح ِٓ اٌفبرٛهح اٌزغبه٠خ ٚلب

 اٌّٛعٛكح عٍٝ ِب ٘ٛ ِٛعٛك ثبٌفبرٛهح .

 

ـٝ ؽبٌخ ٚعٛك رٛاٌؿ ٠ؾوه ِؾٚو إصجبد ؽبٌخ لإفطبه اٌزب١ِٓ ٚاٌّطبٌجخ •    

 ثبٌزع٠ٛٚبد ٚـمبً ٌٛص١مخ اٌزأ١ِٓ .
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رمَٛ الإكاهح اٌّب١ٌخ ثؾفع ـبرٛهح اٌزق١ٍٔ ِع إمْ إٙبـخ اٌّقبىْ ِع إ٠ٖبلاد •    

ؿ إٌٌْٛٛ ٚاٌزؾ١ًّ ٚاٌزفو٠ػ ِوـمبً ثٙب وبـخ اٌَّزٕلاد اٌقبٕخ ثبٌوٍبٌخ صُ ٠زُ ِٖبه٠

إرقبم الإعوالاد اٌّؾبٍج١خ اٌلاىِخ ثعل إٔزٙبل الأكاهح اٌّب١ٌخ ِٓ ل١ل اٌَّزٕلاد ثؾَبة 

 الإعزّبكاد اٌَّزٕل٠خ ٚلفً الإعزّبكاد اٌَّزٕلٜ لأٙبـزٗ ٌٍّقبىْ .

 

ّبك َِزٕلٜ رٛٙؼ ثٙب اٌزىٍفخ اٌجٕى١خ ٌلاعزّبك اٌَّزٕلٜ ٠زُ رؾو٠و لبئّخ رىٍفخ اعز•    

ٚاٌزٝ رًّْ ل١ّخ اٌَّزٕلاد اٌٛاهكح عٍٝ ـبرٛهح الإعزّبك ٚاٌّٖوٚـبد اٌجٕى١خ ٚاٌزق١ٍٔ 

 ٚاٌغّبهن ؽزٝ إٙبـخ الإٕٔبؾ إٌٝ اٌّقبىْ .

 

 ( ... ِٓ إً + ٕٛهح ٚرٛى٠ع وبٌزبٌٝ:٠16ؾوه ... ّٔٛمط هلُ )•    

 ثبد.لَُ اٌؾَب:الإًٔ

 لَُ اٌزىب١ٌؿ.:اٌٖٛهح 

 

رمَٛ إكاهح اٌزىب١ٌؿ ثزؾل٠ل ِزٍٜٛ رىٍفخ اٌٛؽلح ِٓ اٌٖٕؿ ٚرَغ١ٍٙب ـٝ ٍغً اٌّٛاك  •

 اٌٛاهكح ٚثطبلخ اٌٖٕؿ.

 

ـٝ ؽبٌخ رعلك الإٕٔبؾ كافً اٌوٍبٌخ اٌٛاؽلح ـئٔٗ ٠زُ رٛى٠ع ِٖوٚـبد الإٍز١واك  •

 ى٠ع .ٚاٌْوال عٍٝ الإٕٔبؾ ثئٍزقلاَ الأٌٍ إٌّبٍجخ ٌٍزٛ

 

 

 

 

 

 

 ذاعؼا: انؼلالاخ يغ انًٕسديٍ
 

 
 ألا:اًْيح اخرياس انًٕسديٍ ٔانرفأع يؼٓى:

 
اٌؾٖٛي عٍٝ اٌّعٍِٛبد عٓ ِٖبكه اٌزٛه٠ل ِٓ علح ِٖبكه اّ٘ٙب  ْأ٠ّٖىٓ ٌٍّٕ

إٌْواد ٚاٌّغلاد اٌزغبه٠ٗ ٚاٌٖؾؿ ٚك١ًٌ إٌّزغ١ٓ ٚاٌّٛىع١ٓ ٚاٌمٛائُ اٌّزٛـوٖ 

 .ثبٌؽوؾ اٌزغبه٠ٗ
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١ٍّخ رم١١ُ اٌّٛهك٠ٓ ٚلزب ِٚغٙٛكا وج١وا ٚونٌه الارٖبي ثْووبد إٌمً ٚاٌجٕٛن ٚربفن ع

ٚإٌّْأد الافوٜ ٚاٌّّض١ٍٓ اٌزغبه١٠ٓ ـٝ اٌؾٖٛي عٍٝ ِعٍِٛبد رف١ل عٓ اٌّٛهك٠ٓ 

٠ّٚىٓ اْ ٠زُ الارٖبي ثبٌّٛهك٠ٓ ٍٚٛت رمل٠ُّٙ ثعطبلاد ٌفؾٔ ٚرم١ُّٙ ٚافز١به 

 ِع اٌّٛهك٠ٓ ِٓ إعت ِواؽً اٌْوال ٚرعزجو ع١ٍّخ اٌزفبٚٗ .إٌّبٍت ُِٕٙ

 

 ثاَيا كيفيح اخرياس انًٕسديٍ:
ِٓ وً عبَ رمَٛ اٌْووٗ ثبلاعلاْ ـٝ اٌٖؾؿ اٌو١ٍّٗ ٚالافجبه ٚالا٘واَ  1/9ـٝ ربه٠ـ

 .عٓ ـزؼ ثبة اٌم١ل ـٝ ٍغً اٌّٛهك٠ٓ اٌقبٕٗ ثجع٘ اٌزٛه٠لاد اٌّطٍٛثٗ

ٓ ـٝ ٍغً اٌّٛهك٠ٓ ٚ٘ٛ عجبهٖ ٚرمَٛ اٌْووٗ ثزمل٠ُ َِزٕلارٙب ٚ٘ٝ : ٍٛت ل١ل ِٛهك٠

 .عٓ ث١بٔبد اٌْووٗ ثبٌىبًِ ِضً ٔٛع إٌْبٛ  ٍبثمخ الاعّبي ،اٌجٕٛن اٌّزعبًِ ِعٙب

 

 ثانثا ذمييى انًٕسديٍ:
ا١ّ٘خ افز١به ِٖبكه اٌزٛه٠ل إٌّبٍت : اْ إٌغبػ ـٝ افز١به الاـًٚ ِٓ اٌّٛهك٠ٓ ِٓ 

بد اٌىفبلٖ ـٝ أغبى الاعّبي ْٚٔبٛ ث١ٓ ِٖبكه اٌزٛه٠ل اٌّقزٍفٗ ٚاٌىض١وٖ ٠عل اُ٘ ِمِٛ

ٌّٖله اٌزٛه٠ل ٠ؤصو ربص١و وج١و ـٝ رؾم١ك  اٌّْزو٠برفٝ اٌْووٗ ٚمٌه لاْ الافز١به ا١ٌٍَُ

ِب٘ٛ ٔوعٛ ِٓ عٛاًِ اٌغٛكٖ ٚاٌى١ّٗ ٚاٌَعو ٚاٌقلِٗ ٚـٝ للهح اٌّٛهك ـٝ اٌٛـبل ثىً 

 ِب لل رُ الاهرجبٛ ثٗ ث١ٓ اٌطوـ١ٓ

 

 

 

 

 ٔع: ساتؼا انًفاضهّ تيٍ انؼش
رعزجواٌّفبٍٙٗ ث١ٓ اٌّٛهك٠ٓ ٚاٌعوٚٗ اٌزٝ ٠زملَ ثٙب اٌّٛهك٠ٓ ِٓ اُ٘ أْطخ اٌْوال 

لاْ ٔز١غزٙب ٍٛؾ رؾلك وفبلح اٌْووٗ ـٝ اٌزعبلل ِع اٌّٛهك عٍٝ اٌّٛاك اٌّطٍٛثٗ ثبعٍٝ 

 عٛكٖ ٚالً ٍعو ِّىٓ ٚاٌزٛل١ذ إٌّبٍت

،اٌغلٚي اٌيِٕٝ ٌٍزٛه٠ل ٕٚ٘بن عٛاًِ افوٜ رؤصو ـٝ ع١ٍّخ اٌّفبٍٙٗ ِضً ّوٚٛ اٌلـع 

ِٚٓ عٙخ افوٜ ـبْ ع١ٍّخ اٌّفبٍٙٗ ث١ٓ اٌّٛهك٠ٓ ٚاٌعوٚٗ ِضً اٌّووي اٌّبٌٝ ٌٍّٛهك 

 ،اٌَّعٗ ـٝ اٌَٛق ِٚىبٔخ اٌّٛهك ث١ٓ اٌزغبه

ٚثٖفٗ عبِٗ ـبْ ع١ٍّخ اٌّفبٍٙٗ ث١ٓ اٌعوٚٗ ٠غت اْ رجلا ثزؾل٠ل اٌّعب١٠و اٌزٝ ٠غت 

اٌٍٍّّٛٗ ِٕٙب اٌزٝ ٠ّىٓ ل١بٍٙب ٚونٌه رؾل٠ل  اْ ربفن ـٝ اٌؾَجبْ صُ ل١بً اٌّعب١٠و

اٍبً اٌّفبٍٙٗ ـٝ ؽبٌخ اٌّعب١٠و ؼ١و اٌٍٍّّٛٗ اٌزٝ لا٠ّىٓ ل١بٍٙب ٚرطجك ٘نٖ اٌّعب١٠و  
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عٍٝ اٌعوٚٗ اٌّملِٗ ِٓ اٌّٛهك٠ٓ ٌٍزًٕٛ اٌٝ اٌزور١ت اٌعبَ ٌٙنٖ اٌعوٚٗ ٛجمب 

 .لاـ١ٍٚزٙب

 

 خايغا انرفأع يغ انًٕسديٍ:
ٌّٛهك٠ٓ ِوؽٍٗ اٍب١ٍٗ ـٝ ع١ٍّبد اٌْوال ِٓ ؽ١ش رٛـ١و ٠عزجواٌزفبٚٗ ِع ا

الاؽز١بعبد ِٓ اٌّٛاك ٚاٌّعلاد ٚرؤصو ـبع١ٍخ ع١ٍّخ اٌزفبٚٗ ثْىً ِجبّو عٍٝ وفبلح 

 اكال ٚظ١فخ اٌْوال ـٝ اٌْووٗ

 )ا( انؼٕايم انًٕثشِ ػهٗ لٕج انًشرشٖ فٗ انرفأع ْٗ :
ث١ٓ اٌّٛهك٠ٓ ىاكد لٛح اٌّْزوٜ ـٝ  ؽبٌخ إٌّبـَٗ ث١ٓ اٌّٛهك٠ٓ ،ـىٍّب ىاكد إٌّبـَٗ

 اٌزفبٚٗ 

كهعخ اٍز١فبل اٌلهاٍٗ اٌزؾ١ٍ١ٍٗ ٌٍزىب١ٌؿ ٚالاٍعبه،ـىٍّب اوزٍّذ ٘نٖ اٌلهاٍٗ ىاكد لٛح 

 اٌّْزوٜ ـٝ اٌزفبٚٗ

وٍّب ىاك ِلٜ اٍزعلاك اٌّْزوٜ ـٝ اٌزفبٚٗ ثىبـخ اٌّعٍِٛبد اٌزٝ ٠م١ُ ع١ٍٙب 

 ؽغّٗ،ىاكد لٛرٗ ـٝ اٌزفبٚٗ

 ًٕثشِ ػهٗ َجاح انًفأضاخ :)ب(انؼٕايم ان
 ٠عزّل إٌغبػ ـٝ اٌزفبٚٗ ٚرؾم١ك ـبٌع١ٍخ اٌزفبٚٗ عٍٝ اٌزبٌٝ:

 اٌزٛل١ذ إٌّبٍت لاعوال اٌزفبٚٗ 

 اٌّلٜ اٌيِٕٝ اٌّزبػ ٌلارّبَ اٌزفبٚٗ ٚو١ف١خ اٍزؽلاٌٗ

 اٌطوؾ الافو ٌٙبالاٍئٍٗ اٌّضبهٖ ِٓ الاٛواؾ اٌّزفبٚٙٗ ٚٛج١عخ اٍزغبثخ 

 ٚرؽ١و اٌّٛلؿ ٚععً اٌّٛلؿ اٌٝ ٕبٌؼ إٌّْأٖاٌملهٖ عٍٝ اٌزؾون 

اٌقٖبئٔ اٌْق١ٖٗ ٚاٌٍَٛو١ٗ ٌٍّفب١ٙٚٓ ِٚٙورُٙ ـٝ اٌزفبٚٗ ٚٛج١عخ اٌعلالٗ ث١ٓ 

 الاٛواؾ اٌّزفبٚٙٗ

ِلٜ كلخ ٚ ٚٙٛػ ١ٕبؼخ اٌّٛلؿ ٚٔمبٛ إٌّبلْٗ ٚإٌمبٛ اٌّوؽ١ٍٗ ؽزٝ رًَٙ ع١ٍّخ 

 ِٓ اٌطوؾ  اٌزفبٚٗ ، ٚمٌه ٠عًّ عٍٝ رفبكٜ اٜ ٌجٌ اٚ ٍٛل ـُٙ

 )ج( انؼٕايم انرٗ ذغاػذ انًشرشٖ فٗ كغة انًفأضاخ:
 ؽزٝ ٠ٕغؼ اٌّْزوٜ ـٝ رؾ٠ًٛ ِغوٜ ع١ٍّخ اٌزفبٚٗ ـٝ ٕبٌؾٗ ٠غت اْ ٠واعٝ الارٝ

 ِؾبٌٚخ اعوالاٌزفبٚٗ ثّمو اٌّْزوٜ ؽ١ش رْٕب عٓ مٌه ١ِيٖ ٔف١َٗ ٌٖبٌؼ اٌّْزوٜ -1

 الاٍزئضبه ثٗ ـٝ ثلل اٌّمبثٍٗثّب إربؽخ اٌفوٕٗ اِبَ اٌّٛهك ٌٍجلل ـٝ اٌؾل٠ش ٚه -2

رٛـ١و وبـخ اٌج١بٔبد ٚاٌّعٍِٛبد اٌزٝ ٠ؾزبط ا١ٌٙب اٌّْزوٜ ِٓ اعً اٌزفبٚٗ ٚرغٕت  -3

 الارٖبي ثبعٙيرٗ ٌطٍت اٌّي٠ل ِٕٙب اصٕبل إٌّبلْٗ 

 رغٕت الأفعبي ـٝ هكٚك الاـعبي عٍٝ اٌّعط١بد اٌّٛهك اٚ ـٝ رمل٠ُ ٚعٙبد إٌ وا١ٌٗ -4
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 انًغرُذيّ نهًخاصٌ ػاششا:انذٔسِ
 

 رقزٔ إكاهح اٌّقبىْ ثع١ٍّخ رقي٠ٓ اٌّٛاك اٌقبَ ٚلطع اٌؽ١به ٚإٌّزظ إٌٙبئٟ

رعزّل اٌّقبىْ ثغ١ّع أٔٛاعٙب ـٟ عٍّٙب عٍٝ علح ع١ٍّبد أٍب١ٍخ ٚإعوالاد ِزجعخ ٚ

:ٟ٘ٚ-  

 ع١ٍّخ اٌفؾٔ ٚالاٍزلاَ. -1

 ع١ٍّخ اٌزَغ١ً.  -2

 ع١ٍّخ اٌزقي٠ٓ ٚاٌز٠ْٛٓ.  -3

 اٌٖوؾ. ع١ٍّخ -4

 

  :أٔلاً: انفحض ٔالاعرلاو
 -٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثبٍزلاَ اٌّٛاك ٚالإٔٛي ِٓ علح ِؾبٚه ِقزٍفخ ٟٚ٘:

 . ِٓ فلاي اٌعٙل إٌمل٠خ.1

 . ِٓ فلاي ٍٛجبد اٌْوال اٌّؾ١ٍخ. 2

 . ِٓ فلاي الاعزّبكاد اٌَّزٕل٠خ.3

 . ِٓ فلاي اٌزؾ٠ٛلاد ٚاٌّورغعبد ِٓ ِْبه٠ع أفوٜ.4

ٖ اٌؾبلاد ٠مَٛ ثفؾٔ اٌّٛاك ِٚطبثمخ اٌى١ّبد ٚالأٍعبه ثّب ٘ٛ ٚاهك ـٟ أ. ٚـٟ ع١ّع ٘ن 

 ٍٛجبد اٌْوال أٚ الاعزّبكاد أٚ ـٛار١و اٌّٛهك ـٟ اٌعٙل إٌمل٠خ. 

ة. ٠زُ اٌفؾٔ ثٛاٍطخ أ١ِٓ اٌّقيْ أٚ ِٕٙلً اٌّْوٚع أٚ ِٕٙلً اٌّٛاك ؽَت  

ً ٌغٕخ ٌلاٍزلاَ ِٚطبثمخ اٌّٛإفبد اٌّطٍٛثخ ٚـٟ ؽبٌخ الاعزّبكاد اٌقبهع١خ ٠زُ رْى١

اٌٛاهك ِع اٌجبوٕظ ٌَذ ِٓ ؽ١ش اٌّٛإفبد ٚاٌى١ّبد اٌّطٍٛثخ ٚعلَ ٚعٛك وَو أٚ 

 ّوؿ أٚ أ٠خ أٙواه ٌٍّٛاك اٌٛاهكح. 

 

 ط. صُ ٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثزؾو٠و ٍٕلاد الاٍزلاَ ٟٚ٘ ِٓ إًٔ ٚصلاس ٕٛه.  

أِب الإًٔ ِع ٕٛهح ؽ١ش ٠ؾزفع ثٖٛهح اٌّقيْ ٌٍزَغ١ً ِٕٙب ٕٚٛهح ؽفع ثبٌلـزو 

ِوالجخ اٌّقبىْ ـ١زُ إهٍبٌُٙ ٌلكاهح اٌّب١ٌخ ؽ١ش رزُ اٌّطبثمخ ٚاٌزَع١و ثٛاٍطخ لَُ 

ِوالجخ اٌّقبىْ ِع ـٛار١و اٌّٛهك ٍٚٛجبد اٌْوال صُ ٠وًٍ الإًٔ ِع اٌفٛار١و ٍٚٛجبد 

 اٌْوال ٍٚٛجبد اٌّٛاك ٌمَُ اٌؾَبثبد ٌّزبثعخ إعوالاد اٌٖوؾ. 

 

 :ثاَيا: انرغجيم
َٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثزَغ١ً اٌّٛاك ٚالإٔٛي ـٟ وود اٌٖٕؿ اٌنٞ ٠ؾزٛٞ عٍٝ ع١ّع ٠م

 اٌج١بٔبد اٌقبٕخ ثزٛه٠ل ٘نا اٌٖٕؿ ٍٚعوٖ ٚو١ّبرٗ ٚوٛك اٌّقيْ اٌقبٓ ثٗ. 
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٠ٚؾزفع أ١ِٓ اٌّقيْ ثٙنٖ اٌىوٚد ِع إرجبع اٌللخ اٌّزٕب١٘خ ـٟ اٌزَغ١ً ٚعًّ ـب٠لاد 

ٚعلك ٚأكٚاد ِٚعلاد ٍٚٚبئً ٔمً ٚأزمبي  فبٕخ ثىً ِب ٠زُ اٍزلاِٗ ِٓ ِٛاك ٚأصبس

وّب ٠مَٛ ثؾفع ٕٛه ٍٕلاد الاٍزلاَ اٌقبٕخ ثبٌّقيْ ـٟ ـب٠ً فبٓ ٌٍزَغ١ً ِٓ فلاي 

 ٘نٖ إٌَلاد ٚاٌوعٛع إ١ٌٙب ٚلذ اٌؾبعخ. 

 

 :ثانثا: انرخضيٍ ٔانرشٕيٍ
ٟٚ٘ اٌع١ٍّخ اٌزب١ٌخ ثعل اٌفؾٔ ٚالاٍزلاَ اٌّقئٟ ؽ١ش ٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثزور١ت 

ٚر٠ْٛٓ اٌّٛاك اٌقبٕخ ثبٌّقيْ ثطو٠مخ ِٕ ّخ ٌز١ًَٙ ع١ٍّبد الاٍزلاَ ٚاٌٖوؾ 

 ا١ِٛ١ٌخ ٌٍّٛاك ِع علَ رلافً الإٕٔبؾ ِع ثعٚٙب فبٕخ اٌّزْبثٙخ ِٕٙب. 

وُ ٠واعٟ ع١ٍّبد ؽفع اٌّٛاك ؽَت رؾٍّٙب ٌٍؾواهح ٚاٌوٛٛثخ ٚعلَ اٌزقي٠ٓ رؾذ أّعخ 

 ه ِضً ؽل٠ل اٌز١ٍَؼ ٚاٌطبثٛق. اٌٌّْ اٌّجبّوح إلا ٌلإٕٔبؾ اٌزٟ رزؾًّ مٌ

وّب ٠غت ؽّب٠خ اٌّٛاك ِٓ الأِطبه ٚرَوثبد ا١ٌّبٖ ٚعلَ ر٠ْٕٛٙب عٍٝ الأهٗ ِجبّوح 

ثً ٠عًّ ٌٙب لٛاعل فْج١خ فبٕخ ؽزٝ لا رزأصو ثوٛٛثخ الأهٗ أٚ رَوة ا١ٌّبٖ ٚفلاـٗ 

 ٍّْوٚع.ٚرَزّو ـزوح اٌزقي٠ٓ ؽزٝ ٠زُ ٍٛت ٘نٖ اٌّٛاك ٌٍزْؽ١ً ؽَت الاؽز١بط ا١ٌِٟٛ ٌ

 

 

 

 :ساتؼا: ػًهيح انظشف
٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثبٌٖوؾ ١ِٛ٠بً ؽَت اؽز١بط اٌّْوٚع ٌٍّٛاك اٌّْٛٔخ ثبٌّقبىْ ؽ١ش 

٠مَٛ اٌطبٌت ثعًّ أِو ر١ٍَُ ِٛلع ِٓ ِٕٙلً اٌّٛلع ٌز١ٍَّٗ لأ١ِٓ اٌّقيْ اٌنٞ ٠َٛ 

١ّخ إٌّٖوـخ ثلٚهٖ ثز١ٍَُ ٘نٖ اٌّٛاك ٌٍطبٌت ثعل رؾو٠و ٍٕل ر١ٍَُ اٌّقيْ ِج١ٓ ثٗ اٌى

ٚاٍُ اٌَّزٍُ. اٌنٞ ٠مَٛ ثبٌزٛل١ع عٍٝ إٌَل ثبلاٍزلاَ صُ ٠زُ اعزّبكٖ ِٓ ِل٠و اٌّْوٚع صُ 

رَغً اٌى١ّبد إٌّٖوـخ ٌغ١ّع إٌَلاد اٌّؾوهح ١ِٛ٠ب ـٟ وود اٌٖٕؿ اٌقبٓ ثىً 

 ِبكح عٍٝ ؽلح.

خ ٠ٚزىْٛ ٍٕل اٌز١ٍَُ ِٓ إًٔ ٚأهثع ٕٛه. الإًٔ فبٓ ثبٌؾَبثبد ٕٚٛهح ٌّوالج

 اٌّقبىْ ٕٚٛهح ٌٍّقيْ ٕٚٛهح ؽفع ثبٌلـزو. 

٠ٚمَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثؾفع ٕٛه ٍٕلاد اٌز١ٍَُ ـٟ ـب٠ً فبٓ ٌٍزَغ١ً ِٓ فلاٌٙب ـٟ 

 وود اٌٖٕؿ ٚاٌوعٛع إٌٝ ٘نٖ إٌَلاد ٚلذ اٌؾبعخ. 

 

 :انذٔسج انًغرُذيح نهؼًم داخم انًخاصٌ
 

 ًّ كافً اٌّقيْ ٟٚ٘:اٌلٚهح اٌَّزٕل٠خ ٌٍّقبىْ رورجٜ ثضلاس ِواؽً أٍب١ٍخ ٌٍع
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 ِوؽٍخ ٍٛت اٌّٛاك ٚالإٔٛي ؽزٝ ٠زُ رٛه٠ل٘ب ٌٍّقيْ.  -1

 اٍزلاَ ٘نٖ اٌّٛاك ٚالإٔٛي ٚرقي٠ٕٙب ثبٌّقيْ.  -2

 ٕوؾ ٘نٖ اٌّٛاك ٚرؾ٠ًٛ الإٔٛي ؽَت الاؽز١بط ا١ٌَٛ ٌٍعًّ ثبٌّْوٚع.  -3

 

 :أٔلاً: طهة انًٕاد 
 ٠زُ عًّ ٍٛجبد اٌّٛاك ؽَت اٌؾبعخ ثبٌّْوٚع. 

٠زُ رٛع١ٗ اٌطٍجبد اٌقبٕخ ٌعًّ ٍٛت ّوال ِؾٍٟ أٚ اعزّبك َِزٕلٞ إٌٝ لَُ ٚ

 اٌّْزو٠بد ثبلإكاهح اٌّب١ٌخ ٌعًّ الإعوالاد اٌلاىِخ ٌزٛه٠ل ٘نٖ اٌّٛاك. 

أِب ثبٌَٕجخ ٌٍعٙل إٌمل٠خ ـ١زُ عًّ ٍٛت اٌّٛاك ٚاعزّبكٖ ِٓ ِل٠و اٌّْوٚع ٠ٚؾفع 

٠بد ١ٌزُ اٌْوال ِٓ اٌَٛق اٌّؾٍٟ ِٚزبثعخ ثبٌّقيْ ثعل ر١ٍَُ ٕٛهح ِٕٗ ٌّٕلٚة اٌّْزو

 إعوالاد الاٍزلاَ ٚاٍزعٛاٗ اٌعٙلح ثعل مٌه. 

 

 :ثاَياً: الاعرلاو
ثعل أْ ٠زُ رٛه٠ل اٌّٛاك ٌٍّقيْ ٠زُ رؾو٠و ٍٕلاد الاٍزلاَ ٍٛال وبْ اٌزٛه٠ل ثٛاٍطخ 

 . ِٕلٚة اٌّْزو٠بد أٚ وبْ ثٛاٍطخ ِٛهك٠ٓ ثطٍجبد ّوال ِؾ١ٍخ أٚ ثبعزّبكاد فبهع١خ

صُ رعزّل ٘نٖ إٌَلاد ِٓ ِل٠و اٌّْوٚع ٚروـك ِع ٍٛجبد اٌّٛاك ٚـٛار١و اٌّٛهك ؽ١ش 

٠ؾزفع أ١ِٓ اٌّقيْ ثٖٛهح اٌّقيْ ِع ٕٛهح ؽفع ثبٌلـزو أِب الإًٔ ٕٚٛهح ِوالجخ 

 -اٌّقبىْ ـ١زُ إهٍبٌُٙ إٌٝ لَُ ِوالجخ اٌّقبىْ ثئؽلٜ اٌٖٛه اٌزب١ٌخ:

 

 ـٟ ؽبٌخ اٌعٙلح إٌمل٠خ -1

 

 ٍٕل الاٍزلاَ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ.. إًٔ 1

 . إًٔ ٍٕل اٌز١ٍَُ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ. 2

 . إًٔ ٍٛت اٌّٛاك + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ.3

 . إًٔ ـبرٛهح اٌّٛهك.4

 . إًٔ وْؿ اٍزعٛاٗ عٙلح. 5

 . إًٔ ٍٛت ٕوؾ اٍزعٛاٗ عٙلح. 6

 

 زعٛاٗ اٌعٙلح.ؽ١ش ٠زُ اعزّبك ٍٛت اٌٖوؾ ٚثبلٟ إعوالاد ِوالجخ اٌّقبىْ لاٍ

 

 ـٟ ؽبٌخ ٍٛجبد اٌْوال اٌّؾ١ٍخ -2

 

 . إًٔ ٍٕل الاٍزلاَ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ 1
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 . إًٔ ٍٕل اٌز١ٍَُ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ )ـٟ ؽبٌخ ٚعٛك ٕوؾ ٌٍّٛاك( 2

 

 أِب ـٛار١و اٌّٛهك ـ١زُ ر١ٍَّٙب ثبلإكاهح ثٛاٍطخ ِٕلٚة اٌْووخ اٌّٛهكح. 

 

 َزٕل٠خـٟ ؽبٌخ الاعزّبكاد اٌّ -3

 

 . إًٔ ٍٕل الاٍزلاَ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ.1

 . إًٔ ٍٕل اٌز١ٍَُ + ٕٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ )ـٟ ؽبٌخ ٚعٛك ٕوؾ ٌٍّٛاك(2

 . ٕٛهح ِٓ اٌجبوٕظ ٌَذ.3

 

 أِب ـٛار١و اٌّٛهك ـ١زُ ر١ٍَّٙب ِٓ اٌجٕه إٌٝ لَُ اٌؾَبثبد ثبلإكاهح اٌّب١ٌخ. 

 

 

 :ثانثا: انظشف ٔانرغهيى
اٌّقيْ ثٖوؾ اٌّٛاك ؽَت اٌؾبعخ ا١ِٛ١ٌخ ٌٍعًّ ؽ١ش ٠مَٛ اٌطبٌت ثعًّ ٠مَٛ أ١ِٓ • 

أِو ٕوؾ ِعزّل ِٓ إٌّٙلً اٌَّئٛي ِج١ٓ ثٗ اٌٖٕؿ ٚاٌى١ّخ اٌّطٍٛة ٕوـٙب ِٓ 

 اٌّقيْ. 

صُ ٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ٍٕلاد ر١ٍَُ ثعل رغ١ّع أٚاِو اٌٖوؾ ٠ٚزُ اعزّبك ٘نٖ إٌَلاد • 

 ١ٙب ِٓ اٌَّزٍُ ِٚٓ أ١ِٓ اٌّقيْ. ِٓ ِل٠و اٌّْوٚع ثعل اٌزٛل١ع عٍ

وّب ٠زُ ثع٘ الأؽ١بْ رؾو٠و ٍٕلاد ر١ٍَُ ٌٍزؾ٠ًٛ إٌٝ ِْبه٠ع أفوٜ ٍٛال إٔٛي أٚ • 

 ِٛاك ٚمٌه ثعل ِٛاـمخ ِل٠و اٌّْوٚع عٍٝ ٍٛت اٌّٛاك اٌقبٓ ثنٌه.

٠ٚؾزفع أ١ِٓ اٌّقيْ ثٖٛهح ٍٕل اٌز١ٍَُ ٌٍّقيْ ٕٚٛهح ؽفع ثبٌلـزو ٠ٚزُ إهٍبي • 

 ز١ٍَُ ٕٚٛهح ِوالجخ اٌّقبىْ إٌٝ لَُ ِوالجخ اٌّقبىْ ثبلإكاهح اٌّب١ٌخ. إًٔ ٍٕل اٌ

 

ٚثعل ٘نٖ اٌّواؽً ٠مَٛ أ١ِٓ اٌّقيْ ثع١ٍّخ ٘بِخ علا ٟٚ٘ اٌزَغ١ً ـٟ ووٚد ٕٕؿ 

 اٌّٛاك ٚالإٔٛي ٚعًّ اٌفب٠لاد اٌقبٕخ ثنٌه.
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 انحادٖ ػشش:ذحذيذ كًياخ انطهة
 ٠زُ رؾل٠ل و١ّبد اٌطٍت عٓ ٛو٠ك :

 ٍٛج١خ اٌْؽً  -1

 ثٕبل عٍٝ اهٕلح اٌّقبىْ -2

٠زُ اٌوعٛع اٌٝ اٌّقبىْ ٌّعوـخ اهٕلح اٌّقبىْ ِٓ ٘نا إٌٛع ٚ ثٕأ ع١ٍٗ ٠زُ رؾل٠ل 

% اِمبثٍخ اٜ ظوٚؾ رطوق 10الاؽز١بعبد عٓ ٛو٠ك اكاهح الاؽز١بعبد ِع ؽَبة َٔجخ 

د اٌّقزٖٗ ثْوال عٍٝ ع١ٍّخ الأزبط ٚثعل مٌه ٠زُ إهٍبي ٘نا اٌطٍت اٌٝ اكاهح اٌّْزو٠ب

 ٘نٖ اٌى١ّبد

 

 انثاَٗ ػشش:ذُظيى انًخاصٌ ٔانرخطيط انذاخهٗ نٓا
٠عزجو رقط١ٜ ٔ بَ اٌزقي٠ٓ ِٕٚبٌٚخ اٌّٛاك عيل ٘بَ ـٝ ِوؽٍخ رقط١ٜ اٌّٖٕع ٚرٙلؾ 

١ٍبٍخ اٌزقط١ٜ اٌّقئٝ اٌٝ هٍُ ٛوق اٌزقي٠ٓ ٚعًّ اٌّقبىْ ٚاٌزم١َُ اٌلافٍٝ ٌٍّجٕٝ 

ٝ اٌّقبىْ ٕٚوـٙب ثَوعٗ ٠َٚو ٚٔ بَ ِٚٛاع١ل ِؾلكٖ ثؾ١ش ٠ؾمك اكفبي الإٕبؾ اٌ

 ِع ٌٍٙٛخ اٌولبثٗ ٚالاّواؾ ٚا١ٌٖبٔٗ ثبلً اٌزىب١ٌؿ

 

 

ٚٙع اٌّقبىْ ـٝ ثلا٠خ ٠ٚزطٍت اٌز١ُّٖ ا١ٌٍَُ ٌٍّقبىْ اٌٛلٛؾ عٍٝ اٌج١بٔبد الار١ٗ لجً 

 الاِو:

 ٔٛع الإٕبؾ ٚاٌؾغُ ٚاٌى١ّبد اٌزٝ رزطٍجٙب ١ٍبٍخ الأزبط  -1

 ٔفمبد اٌزقي٠َِٓزٜٛ  -2

اٌَّبؽٗ اٌلاىِٗ ٌٍزقي٠ٓ ِٚلٜ لجٌٛٙب ٌٍزٍٛع الاـمٝ ٚاٌواٍٝ ـٝ اٌَّزمجً اٌمو٠ت اٚ  -3

 اٌجع١ل

 ر١َٙلاد ٍٚبئً إٌمً اٌلافٍٝ ـٝ اٌّقبىْ ِٕٚٙب اٌٝ اٌٛهُ ِٕٚبٛك الأزبط -4

 ٛوق الاٍزلاَ ٚاٌفؾٔ ٚاٌٖوؾ ٚالاهرغبع -5

مً ٠ل٠ٚٗ اٚ ١ِىب١ٔى١ٗ ٚالاد هـع ٚاهـؿ رٛاـواعٙيٖ ِٚعلاد اٌزقي٠ٓ ِٓ عوثبد ٔ -6

 ٍٚلاٌُ ِٖٚبعل

 ٍٚبئً الآِ اٌٖٕبعٝ ِضً ٛف١بد اٌؾو٠ك ٚاٌوًِ  -1

٠ٚغت اْ رىْٛ اٌّقبىْ ِؽٍمٗ ٚؼ١و ِعوٙٗ ٌعٛاًِ اٌزعو٠ٗ ِضً الاروثٗ ٚاٌٌّْ  -9

 ٚالاِطبه

ثعل  ٠غت رغ١ٙي اٌّقبىْ ثبٌىّج١ٛرو ١ٌلْٚ ع١ٍٙب اٍّبل الإٕبؾ ٚهلّٗ ؽزٝ ٠ًَٙ -8

 مٌه ا٠غبك اٜ ٕٕؿ ثعل مٌه ثٌَٙٛٗ ِّٙب وضود اعلاك الإٕبؾ
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 انثانث ػشش: طشيمح يشالثح انًخاصٌ
 رزُ اٌّوالجٗ عٓ ٛو٠ك اٌىّج١ٛرو ِٚزبثعخ اٌٛاهك ٚإٌّٖوؾ

ٚالاّواؾ ِٓ لجً الاكاهٖ اٌّب١ٌٗ عٍٝ اٌّقبىْ ِٚمبهٔخ اٌو١ٕل اٌفعٍٝ ثبٌو١ٕل اٌلـزوٜ 

د الإٕبؾ ِٚفبهٔخ ه١ٕل اٌىبهد ثبٌو١ٕل اٌفعٍٝ ٚافن ع١ٕٗ عْٛائ١ٗ ِٓ ووٚ

 ثبٌٖٕؿ ٚـٝ ؽبٌخ علَ ِطبثمخ اٌّٛعٛك ثبٌىبهد ٠زُ الارٝ:

 

 اٌزبول ِٓ ع١ٍّخ اٌزوٕل عٍٝ اٌىبهد ٕٚؾخ اٌغّع ٚاٌطوػ -1

ٚعٍٝ اٌّوالت ِواعبح  اٌوعٛع اٌٝ امْ اٌٖوؾ ٚالإٕبؾ ٌٍزبول ِٓ ٕؾخ اٌزوٕل -2

 طبلبد اٌٖٕؿ عٍٝ وً ٕٕؿ ِٓ الإٕبؾرٕ ١ُ ٚرور١ت اٌّقبىْ ٚٚٙع ث

 

 انجشد:
ثّعوـخ عٙخ اٌزفز١ِ ٚاٌغوك ثبٌٛؽلٖ ٠ٚغت الا ٠زجع  ٠زُ اٌزفز١ِ ٚاٌغوك عٍٝ اٌّقبىْ

 اكاهح اٌّقبىْ

 

٠ٚٙلؾ اٌزفز١ِ اٍبٍب اٌٝ اٌزبول ِٓ اْ ع١ّع اعّبي اٌّقبىْ ر١َو ثّمزٚٝ اٌمٛاعل 

 اٌزٕفن٠ٗ ثٙب ٠ٚغت اْ ٠زّٚٓ اٌزفز١ِ  ِب٠ٍٝ :

 

 خ اٌم١ٛك اٌّقي١ٔٗؾِواععخ اٌَغلاد ٚاٌَّزٕلاد ٕٚ -1

 اٌزبول ِٓ ر٠َٛخ ٔزبئظ اٌغوك -2

 اٌزبول ِٓ ٍلاِخ اٌزقي٠ٓ ٚاٌزٕج١ٗ ثنٌه -3

 

ٚرٙلؾ ا٠ٚب ع١ٍّخ اٌغوك اٌٝ اٌزعوؾ عٍٝ اٌّؾز٠ٛبد اٌفع١ٍٗ ٌٍّقبىْ ِٚب لل رَفو عٕٙب 

عوك ـعٍٝ ِوٖ وً ٍٕٗ ع١ٍّبد اٌغوك عٓ ظٙٛه ى٠بكٖ اٚ ٔمٔ ٠ٚغت عوك اٌّقبىْ 

اٌعْوح ّٙٛه ِٓ إٌَٗ اٌّب١ٌٗ ٠ٚغوٜ اٌغوك فلاي اٌّلٖ  عٍٝ الالً عٍٝ ِواؽً فلاي

 اٌجبل١ٗ ِٓ إٌَٗ عٍٝ ثع٘ الإٕبؾ ثطو٠مخ اٌع١ٕٗ

  

 
 


